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MENDOZA, 20 de septiembre de 2021

VISTO:

El Expediente Electronico E-CUY: 006873/2020,
transformacion electronica del EXP-CUY:000693/2020, en el que se gestiona el
llamado a concurso cerrado general de antecedentes, prueba de oposicion y
presentacion de plan de actividades, para cubrir, con carécter efectivo, un cargo
Categoria 3-Tramo mayor-del Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo
de Trabajo para el Sector No docente de las Instituciones Universitarias Nacionales,
homologado por Decreto Nacional N° 366/2006, para desempefiar funciones de Jefe/a
del Departamento de Gestion de Reuniones Cientifico-Académicas, dependiente de
la Direccion General Econdmico-Financiera y de la Secretaria de Extension
Universitaria de la Facultad de Filosofia y Letras, y

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectia en el marco de la Ordenanza
N° 3/2008-C.S., por la cual se aprob6 la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN
DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL DE
APOYO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO”,
comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente
de las Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo
Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina de Trabajadores de las
Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006, cuyo texto
fue acordado en Paritarias Particulares en Acta del 25 de febrero de 2008, aprobada
por Resolucion N° 43/2008-C.S.

Que en el marco del articulo 6° del Anexo | de la Ord.
3/2008-CS., el Consejo Superior de la Universidad dicté la Resolucion N° 392/2021-
C.S., por la cual se autoriza a esta Unidad Académica a convocar al presente
concurso, de acuerdo con los datos detallados en el formulario previsto en la Circular
N° 34/2013 de Gestion Administrativa del Rectorado.

Por ello, atento a lo expuesto, a lo dispuesto en la
Resolucidn 323/2020-R. y, en ejercicio de las atribuciones establecidas en el Articulo
6° del Anexo I de la Ordenanza N° 3/2008-CS.,
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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO CERRADO GENERAL DE
EVALUACION DE ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION Y
PRESENTACION DE PLAN DE ACTIVIDADES, para cubrir con caracter
efectivo, UN (1) cargo de la Planta Permanente de Personal de Apoyo
Académico Categoria 3 del Agrupamiento Administrativo —Tramo Mayor-, del
Escalafon aprobado por Decreto Nacional 366/06, para desempefiar funciones de
Jefe/a del Departamento de Gestion de Reuniones Cientifico-Académicas,
dependiente de la Direccion de General Econdmico-Financiera y de la Secretaria de
Extensidén Universitaria, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la
presente resolucion, que consta de CUATRO (4) hojas y que fueron aprobados por
Resolucion N° 392/2021 del Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante QUINCE (15)
dias habiles, en el periodo comprendido entre el TREINTA (30) de septiembre y el
VEINTIDOS (22) de octubre de 2021, en el marco de lo establecido en el Articulo 7°
del Anexo I de la Ordenanza N° 3/2008-C.S.

ARTICULO 3°.- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacion de la
Provincia, la presente convocatoria a concurso, especificandose los datos minimos
establecidos en el Articulo 7° del Anexo | de la Ordenanza N° 3/2008 C.S.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcion desde el VEINTICINCO (25) y
hasta el VEINTINUEVE (29) de octubre de 2021, durante CINCO (5) dias habiles en el
horario de 8 a 20, en el cual los interesados deberan registrar su inscripcion. Para ello,
deberan ingresar al link ffylapps.uncu.edu.ar/concurso/test/index_ext.php, bajar el
formulario de inscripcion, la declaracién jurada de antecedentes y el formulario de
aceptacion de notificacion electrénica; completarlos, firmarlos y enviarlos en formato
PDF a la direccién de mail: concursospaa@ffyl.uncu.edu.ar

Res. n° 463/2021
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ARTICULO 5°- Los aspirantes deberan presentar junto a la documentacion
indicada en el articulo 4°, su curriculum vitae con carécter de declaracion jurada, que
debera contener la siguiente informacion:

1.-Nombre y apellido del aspirante.

2.- Lugar y fecha de nacimiento.

3.- Estado civil.

4.- Nimero de DNI, LE, LC, Cl u otro.

5.- Domicilio real o especial.

6.- Mencion pormenorizada de los elementos que contribuyan a valorar la capacidad
del aspirante para el cargo que se concursa y siempre acotado al perfil de las
funciones a desempefiar, acompafiada de la documentacion probatoria. La misma
debera estar ordenada segtin se mencione en el Curriculum.

7.- Plan de Actividades

El curriculum vitae, las probanzas y el Plan de Actividades, deberan ser enviados
en formato PDF a la direccion de mail: concursospaa@ffyl.uncu.edu.ar en el
momento de la inscripcion.

La falta de presentacion de dicha documentacion invalidara la inscripcion del
postulante al concurso (Articulo 9° Anexo | de la Ordenanza N° 3/2008-C.S.).

ARTICULO 6°- Luego del cierre de las inscripciones y publicada el Acta
correspondiente, se le notificara a los postulantes a la direccion de correo electronico
consignada en la solicitud de inscripcion, el turno con fecha, hora y lugar donde
deberan presentar para la legalizacion correspondiente, la carpeta solo con los
originales de las certificaciones enviadas oportunamente. Por el Departamento de
Concursos de Personal de Apoyo Académico, se labrara un acta dando fe de la
documentacion certificada.

ARTICULO 7°.- Establecer que la prueba de oposicion, a la que se hace referencia
en el articulo primero de la presente resolucion, se llevard a cabo en la sede de la
Facultad de Filosofia y Letras, el dia y la hora que determine el Jurado, integrado
segun el listado detallado en el Anexo | de la presente resolucion, conforme con las
atribuciones conferidas en el Articulo 12° Inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N°
3/2008.C.S.

ARTICULO 8°.- El temario de la prueba de oposicion estara sujeto a lo detallado en
el Anexo | de esta resolucion y sera seleccionado y graduado por la Junta
Examinadora en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.
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ARTICULO 9°.- Remitir una copia de la presente resolucion de llamado a concurso
a la Direccion General de Personal del Rectorado, via Expediente Electrénico, como
asi también, copia de constancia del envio de un correo electrénico con archivo
adjunto de la resolucion en formato Word, a la direccion rrhh@uncu.edu.ar, a fin de
difundirlo en la pagina Web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el
Articulo 8° dltimo pérrafo del Anexo | de la Ord. 3/2008-C.S.

ARTICULO 10°.- Convocar, mediante notificacion fehaciente, que debera constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico de la
Universidad Nacional de Cuyo (SPUNC) a participar con caracter de veedor, mediante la
designacion de UN (1) representante.

ARTICULO 11°.- Disponer que, la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y
Acta Final previstas en el inciso a) y d), respectivamente, del Articulo 13° del Anexo | de la
Ordenanza N° 3/2008-C.S., se realizard mediante notificacion electronica, a la direccion de
correo declarada por el aspirante en la Declaracion Jurada, durante TRES (3) dias habiles,
posteriores a su dictado. EI mail de envio deberd tener acusacion de recibo y se incorporaréa
al expediente electrénico como prueba de notificacion. Los interesados deberan procurar
regularmente la consulta sobre el estado de definicion del concurso.

ARTICULO 12°.- Los postulantes podran obtener mayor informacion del presente llamado
a concurso ingresando a la pagina Web www. uncu. edu. ar. (link — Concursos Personal de
Apoyo Académico) y a la pagina www.ffyl.uncu.edu.ar.

ARTICULO 13°.- A los efectos de la tramitacion del presente concurso se tendran en
cuenta las normas establecidas en la Ordenanza N° 3/2008-C.S., en virtud de la cual se
aprobo la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR
CARGOS VACANTES DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO”, comprendido en el Convenio Colectivo de
Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales
celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina de
Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 14°.- La presente resolucion que se emite en formato digital, sera
reproducida con el mismo numero y firmada oportunamente por sus autoridades en soporte
papel, cuando concluya la situacion de emergencia y puedan reiniciarse con normalidad las
actividades presenciales en la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad Nacional de
Cuyo.

ARTICULO 15°.- Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones.

RESOLUCION N° 463/2021

AM.
Firman la presente: Dr. Adolfo Omar Cueto -Decano, Prof. Mgtr. Maria Ana Verstraete -
Secretaria Académica, Prof. Mgtr. Alejandro Dario Sanfilippo — Responsable Direccion
General Administrativa.
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ANEXO |

FORMULARIO DE PEDIDO DE AUTORIZACION

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza n° 03/2008 — Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

SENOR RECTOR:

El presente pedido de autorizacion para llamado a Concurso ante el
Consejo Superior para la cobertura de vacantes del Personal de Apoyo Académico
corresponde al siguiente detalle:

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Filosofiay Letras
b) Unidad Organizativa: Secretaria de Extension Universitaria
Direccion Gral. Econdmico-Financiera
C) Area o Seccién donde pertenecen las funciones: Departamento de Gestion de

Reuniones Cientifico-Académicas

2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: Cerrado General
b) Mecanismo del Concurso: Antecedentes, Prueba de Oposicion y presentacion de
Plan de Actividades.
3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Mayor
5) Categoria: 3
6) Detalles del Cargo:
a) Funciones Especificas: Coordinar, asesorar, atender las tareas de apoyo académico

que contribuyan al normal desarrollo de las actividades del area.

Res. n°® 463/2021
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Departamento de Gestion de Reuniones Cientifico-Académicas
(Ordenanza N° 49/2017 CD)

Responsabilidad Primaria:

- Gestionar, coordinar y llevar a cabo tareas especificas del Departamento en cuanto
a la realizacion de Reuniones Cientifico- Académicas.

- Gestionar, coordinar y llevar a cabo tareas especificas del Departamento en cuanto a
la realizacion de Reuniones Cientifico- Académicas Breves y Presentaciones
Artisticas.

Acciones:
- Gestionar reuniones cientificas en la sede de la Facultad y en el territorio.
(Congresos, Jornadas, Simposios, foros, etc.).
- Registrar documentacion.
- Armar cronogramas.
- Realizar acreditacion e inscripciones en reuniones cientificas.
- Actualizar base de datos.
- Redactar informes y estadisticas.
- Gestionar resoluciones, certificados, aulas y recursos tecnol6gicos.
- Asesorar, gestionar y coordinar turismo receptivo.
- Realizar la impresion de afiches.
- Realizar atencidn al publico.
- Gestionar las reuniones cientifico-académicas breves en la sede de la Facultad y
en el territorio (conferencias, presentaciones de libros, paneles, homenajes, etc.)
- Gestionar las presentaciones artisticas en la sede de la Facultad y en el territorio
(Muestras y exposiciones artisticas, actuaciones del elenco de Teatro de la FFyL).
- Registrar documentacion.
7) Cantidad de Cargos: UNO (1)
8) Horario de desempefio previsto: 7 a 14
9) Remuneracion del cargo: la vigente al momento del concurso.

10) Bonificaciones especiales:
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11) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:
a) Jurados Titulares
Apellido y N° de N° de Catego- | Agrupamien- Cargo que
Nombre Legajo | Documen- ria to ocupa
to
GOMEZ, 19851 | 16169379 Funcionesen
Ariana Lucia 3 Administrativo | Direccion Editorial
GARAY, Director  Gral.
Pablo 19723 | 17410705 1 Administrativo | Econémico-
Gabriel Financiero
ESCUDERO, | 21176 | 17410570 3 Administrativo | Coordinadora
Stella Maris Ceremonial 'y
Protocolo
UNCuyo
a) Jurados Suplentes
Apellido y N° de N° de Categori | Agrupamiento | Cargo que
Nombre Legajo | Documento a ocupa
VICARIO Jefa  Dpto.
FUENTES, 30052 | 30837313 3 Administrativo | Circulacion
Noelia Biblioteca -
Sivana FFyL
Funciones en
GOMEZ, 20699 | 18083608 3 Administrativo | Secretaria
Graciela Académica-
Fabiana Rectorado
UNCuyo

12) Requisitos:

Para ingresar como trabajador de una Institucion Universitaria nacional se
requieren las condiciones de conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo
que se acreditard a través de los mecanismos que se establezcan, cumplir
satisfactoriamente con el examen de aptitud psicofisica correspondiente y no estar
incurso en alguna de las circunstancias que se detallan a continuacion:

a) Haber sido condenado por delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena
privativa de la libertad, o el término previsto para la prescripcion de la pena.

Res. n°® 463/2021
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b) Haber sido condenado por delito en perjuicio de cualquier Institucion
Universitaria nacional o de la Administracion Publica nacional, provincial o
municipal.

c) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publicos.

d) Haber sido sancionado con exoneracién o cesantia en cualquier Institucion
Universitaria nacional o en la Administracion Publica nacional, provincial o
municipal.

e) Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institucional y el sistema
democratico, conforme lo previsto en el articulo 36° de la Constitucion
Nacional y el Titulo X del Cddigo Penal, aun cuando se hubieren beneficiado
por el indulto o la condonacién de la pena.”

13) Condiciones Generales:
- Acreditar Titulo Secundario o Polimodal
- Experiencia comprobable en temas del area

14) Condiciones Particulares (Perfil del postulante):

- Capacidad para planificar, coordinar y ejecutar las tareas.

- Predisposicion para el trabajo en equipo.

- Condiciones de liderazgo.

- Predisposicion para resolver situaciones de crisis.

- Favorecer los canales de comunicacion entre el personal y los usuarios.

- Toma de decisiones tendientes a la consecucién de los objetivos del area.
- Capacidad para el aprendizaje.

15) Temario General:

- Estatuto Universitario- Universidad Nacional de Cuyo.

- Decreto 366/2006 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Personal de
Apoyo Académico de Universidades Nacionales).

- Ordenanza N° 94/2010 C.S. (Manual de Protocolo, Ceremonial y Etiqueta
de la Universidad Nacional de Cuyo).

- Estructura Orgénico-Funcional de la Facultad de Filosofia y Letras
(Ordenanza N° 49/2017 C.D.).

- Diplomaturas en el dmbito de la Secretaria de Extension Universitaria
(Ordenanza N° 03/2016 C.D.).

- Conocimientos de programas informaticos Word, correo electrénico, Power
Point, Internet.

- Reuniones cientificas (planillas para su organizacion).

- Dispositivo normativo que establece el procedimiento para la evaluacion y
el monitoreo de las propuestas formativas de actualizacion y
perfeccionamiento docente (Resolucion N° 1698/19 DGE — Mza).
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