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MENDOZA, 3 de junio de 2025

VISTO:

El Expediente N° 3348/2025, donde la Escuela de Comercio Martin Zapata,
dependiente de la Direccién General de Educacion Secundaria (DIGES) de la Secretaria
Académica del Rectorado, solicita la autorizacién para convocar a concurso cerrado interno
de antecedentes, prueba de oposicién y entrevista personal para cubrir, con caracter
efectivo, un cargo Categoria 6 (SEIS)-Tramo Inicial- del Agrupamiento Administrativo del
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006, para
desempefiar funciones en el citado Establecimiento, y

CONSIDERANDO:

Que el referido concurso se sustanciara en los alcances de la Ordenanza N°
91/2023-CS, por la cual se aprobo la ‘REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE
CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYQ’, y la Circular N°4/2024 del Rectorado.

Que, mediante Ordenanza N° 014/2005-CS., el Consejo Superior aprobo la
Estructura Organico-Funcional de los Colegios en la cual se encuentran definidas la
responsabilidad primaria y acciones del cargo que se concursa,

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo | de la Ord. 91/2023-CS., el Consejo
Superior de la Universidad dicté la Resolucion N° 250/2025-CS., por la cual autoriza al
Comité de Educacion Secundaria a convocar a concurso CERRADO INTERNO DE
ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION Y ENTREVISTA PERSONAL para cubrir,
con caracter efectivo, un Cargo Categoria seis (6) - del Agrupamiento Administrativo de la
Planta del Personal de Apoyo Académico - Tramo inicial - para desempenar funciones en
el Departamento de Estudiantes dependiente de la Direccion General de Apoyo Académico
de la de la Escuela de Comercio Martin Zapata dependiente en la Direccion General de
Educacién Secundaria (DIGES), de la Secretaria Académica del Rectorado de la
Universidad Nacional de Cuyo;

Que por Circular N° 4/2024 del Rectorado se establece el procedimiento
administrativo para dichos concursos y sus correspondientes anexos;

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el
Articulo 6° del Anexo de | de la Ordenanza N° 91/2023-CS ;

EL COMITE DE EDUCACION SECUNDARIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a CONCURSO CERRADO INTERNO DE EVALUACION DE
ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION Y ENTREVISTA PERSONAL para cubrir,

con caracter efectivo, UN (1) cargo Categoria 6 — Tramo Inicial - del Agrupamiento
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Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006, para
desempenar funciones en el Departamento de Estudiantes dependiente de la Direccion
General de Apoyo Académico de la Escuela de Comercio Martin Zapata dependiente de
la Direccion General de Educacion Secundaria (DIGES) de la Secretaria Academica del
Rectorado cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la presente resolucion,
que consta de tres (03) hojas y que fuera aprobada por Resolucion N° 250/2025 por el

Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles,
en el periodo comprendido entre el CINCO (5) de junio de 2025 y el DIECINUEVE (19) de
junio de 2025, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo | de la Ordenanza
N° 91/2023-CS.,

ARTICULO 3°.- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacion de la zona la presente
convocatoria a concurso, especificando los datos minimos establecidos en el Articulo 7°
del Anexo | de la Ord. 91/2023-CS.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcién el comprendido entre el VEINTITRES
(23) de junio de 2025 y el VEINTISIETE (27) de junio de 2025, inclusive, en el cual los
interesados deberan presentar su solicitud de inscripcion en forma virtual a través del

siguiente correo electrénico: mzapata@uncuyo.edu.ar. El mismo se recibira desde las 8

horas del dia de apertura y hasta las 12 horas del dia de cierre. No se admitira
documentacion con posterioridad a la clausura del plazo de inscripcion. (Articulo 9°, Anexo
| de la Ord. N° 91/2023-C.S.).

ARTICULO 5°.- Asi mismo, los dias y el horario establecidos de inscripcion, los interesados
en aspirar al cargo que se concursan, deberan enviar la siguiente informacion donde
conste:

e Formulario de adhesién a la Ord. N°26/2020-CS Notificacién electronica

o Copia del DNI (frente y reverso)

» Certificado de antecedentes penales (emitido por Registro Nacional de

Reincidencia).
e Curriculum vitae, con caracter de Declaracion Jurada que debera contener:

v Nombre y apellido del aspirante.
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Lugar y fecha de nacimiento.
Estado civil.
Numero de DNI, LE, LC, Cl u otro.

Domicilio real o especial, teléfono y cuenta de correo electronico

S SR R N

Probanzas (certificados de antecedentes de estudios y laborales) de elementos

gue contribuyan a valorar la capacidad del aspirante para el cargo que se

concursa y siempre acotado al perfil de las funciones a desemperiar. La misma

debera estar ordenada segun se mencione en el Curriculum.

« La documentacion presentada tendra caracter de declaracién jurada. Todo
ello de acuerdo con lo establecido en el Articulo 9, Anexo | de la Ord. N°
91/2023-C.S.

ARTICULO 6°.- Establecer que la prueba de oposicion, a la que se hace referencia en el
articulo primero de la presente Resolucion, se llevara a cabo en la sede de la Escuela de
Comercio Martin Zapata ubicada en calle Perd y Pedro Molina Ciudad de la Provincia de
Mendoza, el dia y la hora que determine el Jurado, integrado segun el listado detallado en
el Anexo | de Resolucién N° 250/2025 C.S., conforme con las atribuciones conferidas en
el Articulo 13° inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N°® 91/2023.CS.

ARTICULO 7°.- El temario de la prueba de oposicion estara sujeto al detallado en el Anexo
| de esta resolucion y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora en el

orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucion de llamado a
concurso a la Direccién General de Personal del Rectorado, como TRAMITE por
SUDOCU, como asi también copia de constancia del envio de un correo electronico con
archivo adjunto de la resolucion en formato Word, a la direccion
rrhh.rectorado@uncuyo.edu.ar, a fin de difundirlo en la pagina Web de la Universidad, en
virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo | de la Ord. 91/2023-CS.

ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacién electrénica que debera constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal No Docente de la Universidad
Nacional de Cuyo, a participar con caracter de veedor, mediante la designacion de UN (1)

representante, segun lo previsto en el Art. 11° del Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.



e » 2025 | ANODEFOMENTO Y
% OIVULCACION OE LA
e INVESTIGACION NUCL

¥ UNIVERSIDAD
¥ NACIONAL DE CUYO

DIGES
DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION SECUNDARIA

SECRETARIA
ACADEMICA

EAR

ARTICULO 10°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y
Acta Final establecidas en el Articulo 13° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.,

se realizara electrénicamente en el domicilio electréonice constituido al efecto.

ARTICULO 11°.- Los postulantes podran obtener mayor informacién del presente llamado
a concurso en Mesa de Entradas de la Escuela de Comercio Martin Zapata ubicada en
Peru y Pedro Molina de Ciudad Capital de la Provincia de Mendoza, dependiente de la
Universidad Nacional de Cuyo de lunes a viernes de 8.00 a 12.00 horas, o ingresando a la

pagina Web https://www.uncuyo.edu.ar/concursos y a la pagina Web de la Escuela

https:.//mzapata.uncuyo.edu.ar/concursos

ARTICULO 12°.- Disponer que, finalizada la comunicacién de la resolucién definitiva a los
concursantes, los mismos tendran un plazo de TREINTA (30) DIAS para el retiro de la
documentacion presentada. Dicho retiro se realizara bajo constancia en Mesa de Entradas

de la Escuela de Comercio “Martin Zapata” de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza.

ARTICULO 13°.- A los efectos de la tramitacion del presente concurso se tendran en
cuenta las normas establecidas en la Ordenanza N° 91/2023-CS., en virtud de la cual se
aprobd la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR
CARGOS VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYQ", comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el
Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo
Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades

Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 14°.- A los efectos de las notificaciones que deban cursarse en el marco del
presente tramite concursal deberan tenerse en cuenta las pautas previstas en el Decreto
N2 1759/72 (T.O. Decreto N° 894/17), reglamentaria de la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos:, y lo establecido en el Articulo 5° del Anexo de la Ordenanza N° 26/2020-
C.S., que aprobo el texto ordenado del Reglamento del Sistema de Notificacion Electrénica

(Si N.E.) en toda el ambito de la gestion administrativa de la Universidad Nacional de Cuyo.
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PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Acaderuca: Escuela de Comercio Martin Zapata
b) Unidad Organizativa: Direccion General de Apoyo Académico
ci Area o Sscoion dunde perienecen las funciones; Deparlamento de Estudiantes
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concursa: Cerrado interno
by Melodologia de Evaluacion: Evaluacion de anlecedentes, prueba de oposicion y entrevisia
persanal.
3) Agrupamiento: Administrative
43 Trameo: Inic:al.
5) Categoria: 06 {seis)
6) Delalles del Cargo:

- Los dalos de los aparlados a). b y ¢}, sélo deberén completarse si el cargo a cubnr se encuenira
previsio en la eslructura organico - funcional respectiva aprobada por el Conseja Superior.
aj Denominacian del Cargo:

b) Responsabilidades:
c) Acciones:
- Los datos del apariado d) corresponden a todos lo cargos que no se encugniren previstos en la

esiructura organico - funcianal respectiva aprobada por el Consejo Superior.

d) Funciones Especificas:

- Manejo del sistema Sstemas Informatco de Diplomas y Cerdilicaciones (SIDCer):

- Adminislracién de legajos de estudiantes

- Atencion al piblico y estudiantes

- Confeccion de Libras Matrices

7} Cantidad de Cargos: 1 (unpj
8) Horarlo de desempefio previsto: 09 a 16 horas

9) Remuneracion del cargo: Segin lo establecido en el Convenio Colectivo, Decreto Nacional

366/2006,
e 7 |
I g
)
4

-

Res. N° 250/2025
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10) Bonificaciones especiales:
11) Lugar, horario y modalidad en que los interesados deberan presantar la documentacion: A
disfirir.

12) Nombres de los integranies del Jurado del Concurso.

a) Jurados Titulares

Apelido MY de : P Cargl
rgc:embrey legajo N¥ Documents | Calegoriz Agrupamienic anr;jpc;ue
y Dir. Gral. de
MORA Ricardo | 31486 | 28773392 | 01CCT | Adminisirativa Apayo
ye Academico
GUBIOTTI, . Jele del Dplo.
Mariaria Daid 28.406 28.7TA.802 03 GCT Administrativo d Edludiarias
06 CCT .
Coordinadora
BUTTAZZONI, 23.385 36.814.700 (Mayor | agministrativa Gral.
Ornella Abril Rasp. Cal.
Adminisiraliva
03)
bl Jurados Suplentas
Apeliido v NY oe T ‘ i i Funciones que
Nambre letiala N¥ Documento Catlegoria Agrupamientc -
04 CCT Coordinadora
MOMTERO. (Mayar o area contable,
Alicia Raquel 18.863 17.573.05% Flesp. Cat. Administrativo seraiCioey
02) mantenimiento
; 06 CCT "
ZAPICO, Maria : P Liguidadora de
de los Angeles 23.355 20872057 {Mayar Adminisirative haboiek
Resp. 04)
Responsable
ZABALZR, Barta | 44 4oy 16.278.055 | 05CCT | Administrativo | de Mesa de
Liliana '
Eniradas

13) Requisitos: Son aquelios sstaslecidas en &l Tiule 3 - “Condicionas de Ingrese’, atticuln 21° del

Decreto Masenal n* 36606, Dichos requisilos deberan transcribirse en las resciucionas de flamado a
CONCUTSD

fel. 21 Para ingresar como Irabajador en una nsbiucion universilana nacional se requieren jas
condciangs de conducls ¢ idoneidad para el carge de que <e Irale, lo que se acredilara a lraves de
lus mecanismos que s establezcan. cumplr satislacionamente con el examen de aplitud psicofisica
correspondients y no eslar incurso en alguna de las crounsiancias que se detzllzn a conlinuacan:
al Haber sido condenado por delio doleso. hasta el cumplimiento de la pena privaliva de fa
liberad, o el lérming previslo para la prescripoidn de la pena.
bl Haber sido conderade por delilo en perjuicio de cualquier mstitueion ursversitana nacianal o
de ta agmimistracon publica nacional, provinoial o municipal.
¢! Estar inhabiltaco para & ejercicio de cargos publicos,
g Haber sidu sancwnado con exoneracidn o cesantia en cualquier nshitucidn unversitana
pacional o en lz administracion poblca nacional, provineial o municpal,
gl Haber incumdo en aclos de fuerza contra 2l arden inglducional y =i sistema democratico,
conlarme a lo previsio en el arliculo 36 da la Gonshiucicn Nacional y el Tiluls X del Codigo
Panal, aun cuanda se hubieren bereficiada por el indulla o ia condonaoion de la pana

Res. N° 250/2025 (o
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14) Condiciones Generales: Poseer Titulo Secundario o Polimodal (exciuyente)

15} Condiciones Parliculares (Perfil del postutante):

« 2 & & & B

Habilidades humanas para el trabajo en equipo.

Capacidad de aprentdhizaje.

Habilidad para la resolucion de conflictos y preblemas.

Habilidad para la comunicacion interna y externa.

Actitud proactiva.

Enca en el trabajo.

Gestion del bempo.

Buen trato para la alercion del piblico intemo vy externa.

Capacidad para trabajar arlicuiadamente con ofras areas de ia Escuela.

Tener conacimientos de ofimatica |procesador de lexlos. planilla de calculo, Internet, Correo
gleclromco, herramienlas de Goagle Drive).

Poseer conocimienlo de los circuitos administrativos de la Escuela y la Universidad.

16} Temario General:

Res. N°

Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Cuyo.

Ordenanza N°14/05-CS. Estructura Organica Funcional del Personal de Apoyo

Académico de los Colegios Secundarios de la UNCuyo.

Decreto Nacional 366/2006 - Convenio colective de Trabajador para el Seclor No Docente de
las Instituciones Universitanas Nacionales,

Ley de Micaela - Capacitacion Obligatona en fa Temahca de Género y Violencia contra las
Mujeres (Ley 27.499).

Ley de Educacion Nacional (Ley N° 26.2086).

Ord. 352012 CS Aprueba el Régimen de Evaluzcion, Acredilacion y Promocidn de los
Aprendizajes en el Nivel de Educacion Secundana Cnentada y de la Educacion Secundaria
Modalidad Técnico Proles:onal, para los Colegios dependientes de 1a DIGEP.

Ord. 47/2012 GS Aprueba el Diserio Cumncular para los Colegios de la UNCUYO.

Ord. 52/2023 CS Aprueba el trdmile de reconocimiento de estudios para moviidad en las
escuelas secundanas orientadas y técnicas dependentes de la DiGES, dependiente de la
Secretaria Académica del Reclorado. Deroga la Ordenanza N* 87/2013-C.5.
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