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UNCUYO AT e A 40 ANOS DE LA RECUPERACION
@ UNIVERSIDAD ARTES _ DEL COGOBIERNO DEMOCRATICO
NACIONAL DE CUYO Y DISENO DE LA UNCUYO

MENDOZA, 15 de abril de 2026
VISTO:

El expediente electronico N© 37777/25 caratulado: "DECANATO S/Conv. Conc.
PAA - Efectivo - 3 Cargos - Cat. 7 - Administrativo - DEF”.

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectua en el marco de la ordenanza N° 91/2023-C.S., por la
cual se aprobd la "Reglamentacion del Régimen de Concursos para cubrir Cargos Vacantes
del Personal No Docente de la Universidad Nacional de Cuyo”.

Que el Consejo Superior de la Universidad dicté la resolucion N° 226/26, por la
cual se autoriza la convocatoria del presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el
instructivo previsto en la Circular N° 4/2024- Rectorado.

Los informes producidos por la Secretaria Administrativa—Financiera de esta Unidad
Académica y de Direccidon General de Presupuesto de Rectorado de la Universidad Nacional de
Cuyo.

Lo aconsejado por la Comision de Asuntos No Docentes; lo acordado por este
Cuerpo en sesidon plenaria del 2 de diciembre de 2025 y las fechas propuestas por el
Departamento de Concursos de esta Unidad Académica.

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en
el Articulo 6° del Anexo I de la ordenanza N° 91/23-C.S.,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ARTES Y DISENO
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a Concurso Abierto de Antecedentes, Entrevista Personal y
Prueba de Oposicion, para cubrir, con caracter efectivo, TRES (3) cargos Categoria 7 -
Tramo Inicial- del Agrupamiento Administrativo, para desempenar funciones de Auxiliar
Administrativo en Direccion Econé,mico Financiera de esta Facultad, cuyos datos se
encuentran detallados en el Anexo Unico de la presente resolucién, que consta de DOS (2)
hojas, de conformidad con los establecido en la ordenanza N° 91/23-C.S.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso durante DIEZ (10) dias habiles, durante
el periodo comprendido entre el CUATRO (4) y QUINCE (15) de mayo de 2026 (articulo 6°
del Anexo I de la ordenanza N° 91/23-C.S.).

ARTICULO 3°.- Fijar como periodo de inscripcién desde el DIECIOCHO (18) al VEINTIDOS
(22) de mayo de 2026, inclusive (5 dias habiles). Los interesados deberan presentar de manera
virtual su inscripcién a través del siguiente formulario Web:

https://forms.gle/44205C8hCgHpDfzC8

Importante: £/ formulario de inscripcion estara habilitado desde las 08:00 del dia de apertura,
hasta las 12:00 (mediodia) del dia de cierre.

Resol. N° 59

/ |
|

7

[ LIC. MARIANA SANTOS /
DIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA DRA. UUD[gmANA BRACONI
FACULTAD DE ARTES Y DISERO - UNCUYO FACUITAD DF ARTES Y DTSFNO



> 2026

UNCUYO R A 40 ANOS DE LA RECUPERACION
@ UNIVERSIOAD ARTES _ DEL COGOBIERNO DEMOCRATICO
NACIONAL DE CUYO Y DISENO DE LA UNCUYQ
2.-

El/la postulante declarard en su inscripcidon un correo electrénico y aceptara la notificaciéon
electrénica a todos los efectos concursales, en el marco de las Ordenanzas Nros. 30/2016 y
26/2020-CS.

La documentacion deberda adjuntarse en formato PDF y su inscripcidon tendra caracter de
declaracion jurada. Asimismo, para mayor informacion podra comunicarse a través del correo
institucional del Departamento de Concursos (concursos@gm.fad.uncu.edu.ar)

No se admitird documentacién con posterioridad a la clausura del plazo de inscripcion.
(Articulo 9°, Anexo I de la Ord. N° 91/23-C.S.)

ARTICULO 4°.- Los aspirantes deberdn completar la solicitud de inscripcién en el formulario
electronico habilitado al efecto, que debera contener como minimo la siguiente informacion
basica: Apellido y nombres del postulante; Lugar y fecha de nacimiento; NUmero y tipo de
Documento Nacional de Identidad, domicilio real, teléfono y cuenta de correo electronico en la
cual se efectuaran las correspondientes notificaciones e instancias del concurso; Curriculum Vitae
con caracter de declaracion jurada, probanzas en formato digital; titulo del nivel Secundario o
polimodal. Todo ello de acuerdo a lo establecido en el Articulo 9, Anexo I de la Ord. N° 91/23-
C.S.

ARTICULO 5°.- Establecer que la prueba de oposicidn, a la que se hace referencia en el articulo
primero de la presente resolucion, se llevara a cabo en el lugar, dia y hora que determine el
Jurado, integrado segun el listado detallado en el Anexo Unico de la presente resolucion, conforme
con las atribuciones conferidas en el Articulo 13° inciso b) del Anexo I de la Ord. N° 91/23-C.S.

ARTICULO 6°.- El temario de la prueba de oposicidn estard sujeto al detallado en el Anexo Unico
de la presente resolucién y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora en el
orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 7°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucién de llamado a concurso a
la Direccién General de Personal del Rectorado, mediante el respectivo Tramite iniciado por
SUDOCU, a fin de difundirlo en la pagina web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el
Articulo 89 - penultimo parrafo - del Anexo I de la Ord. N°© 91/23-C.S.

ARTICULO 8°.- Convocar, mediante notificacién fehaciente, que deberda constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico de la
Universidad Nacional de Cuyo (ATUNCU) a participar con caracter de veedor, mediante la
designacion de UN (1) representante.

ARTICULO 9°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta Final
establecidas en el Articulo 13° del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se notificara en el
domicilio electrénico constituido al efecto, en el marco de las ordenanzas N™©s- 30/16 y 26/20-
C.S.

ARTICULO 10°.- Los postulantes podran obtener mayor informacion del presente llamado a
concurso comunicandose al correo electrénico mesaentradasfad@gmail.com (Mesa de Entradas
de la Facultad de Artes y Disefio) o bien ingresando a la pagina Web https://fad.uncuyo.edu.ar/
(Concursos Personal de Apoyo Académico).
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3.-

ARTICULO 11°.- A los efectos de la tramitacién del presente concurso se tendran en cuenta las
normas establecidas en la ordenanza N° 91/2023-C.S., en virtud de la cual se aprobd la
"REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL
PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO”, comprendido en el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina de
Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/06.

ARTICULO 12°.- La presente norma se emite en formato digital.

ARTICULO 13°.-Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones del Consejo Directivo.

RESOLUCION N° 59

v
P il
o e

[ Lic. MARIANA SANTOS /
DIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA DRA. LAUD[(VAlx}\ANA BRACONI
FACULTAD DE ARTES Y DISERO - UNCUYO R e 5 s



> 2026

UNCUYO AT e A 40 ANOS DE LA RECUPERACION
@ UNIVERSIDAD ARTES _ DEL COGOBIERNO DEMOCRATICO
NACIONAL DE CUYO Y DISENO DE LA UNCUYO

ANEXO UNICO

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza n°® 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Artes y Diseiio
b) Unidad Organizativa Secretaria Administrativo-Financiera
c) Area o Seccién donde pertenecen las funciones. Direccion General Econémico-
Financiera
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: ABIERTO
b) Metodologia de Evaluaciéon: Antecedentes, Entrevista Personal y Prueba de
Oposicion.
3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Inicial
5) Categoria: 7 (SIETE)
6) Detalles del Cargo:

a) Funciones especificas:

e  Cumplir funciones operativas y de colaboracion administrativa inherentes a las tareas que se realizan en la
Direccién General.

e Carga de informacion (informes o reportes) en el sistema de expediente SIU SUDOCU.

e  Cumplir con la normativa legal vigente y de las disposiciones de la Universidad en materia econdmico-financiera.

e Brindar alternativas de solucién ante la presencia de inconvenientes relacionadas con la tarea especifica al
cargo.

. Participar en capacitaciones que sean necesarias para cumplir sus funciones.

e Colaborar con la elaboraciéon de informes periddicos requeridos por la Direccidon General y Secretaria
Administrativo-Financiera.

e Cooperar con los compafieros/as en otras tareas de la Secretaria.

e Ser discreto y mantener confidencialidad de la informacion disponible.

e Desarrollar las tareas que resulten necesarias, conforme a lo establecido en el articulo 12 del Decreto Nacional
366/06.

7) Cantidad de Cargos: TRES (3)

8) Horario de desempeiio previsto: de lunes a viernes de 08:00 a 15:00.

9) Remuneracion del cargo: a consignar al momento de la convocatoria

10) Bonificaciones especiales: no posee

11) Lugar, horario y modalidad en que los interesados deberan presentar la

documentacion: La inscripcion serd de manera virtual a través del siguiente enlace:
https://forms.gle/44zo5C8hCgHpDfzC8

12) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso
a) Jurados Titulares

Apellido y Nombre N° de legajo N° Documento Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa

ORTIGALA, Rosana 30279 18080908 7 Administrativo AIC D"‘PZfrﬁsgﬁzztadé” y
SCOSERIA, Tomas Guido 34405 34479916 7 Administrativo A/C Dpto. de Tesoreria
MIERAS, Rolando Fabio 22812 17781295 3 Técnico Jefe del Dpto. de Sistemas

Informaticos
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Anexo Unico-Hoja 2

b) Jurados Suplentes

Apellido y Nombre N° de legajo N° Documento Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa

HUMEREZ NUNEZ,

Auxiliar Administrativo

- 32892 33445868 7 Administrativo Dir. Gral. Econdémico-
Roberto Claudio ; ;
Financiera
ARAYA, Norma 31454 31839145 7 Administrativo A/C Direccién de Personal
Jaqueline
. A/C Dpto. Operativo de las
RODRICUEZ, Cristian 30851 31282485 7 Administrativo Carreras Artes Visuales-
Cerdmica

13) Requisitos: Son aquellos establecidos en el Titulo 3 - “Condiciones de Ingreso”,
articulo 219 del Decreto Nacional n® 366/06.
Articulo 219: Para ingresar como trabajador de una Institucién Universitaria nacional se requieren las condiciones
de conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo que se acreditara a través de los mecanismos que se
establezcan, cumplir satisfactoriamente con el examen de aptitud psicofisica correspondiente y no estar incurso en
alguna de las circunstancias que se detallan a continuacion:

a)
b)

c)
d)

e)

Haber sido condenado por delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena privativa de la libertad, o el término
previsto para la prescripcion de la pena.

Haber sido condenado por delito en perjuicio de cualquier Institucion Universitaria nacional o de la
Administracién publica nacional, provincial o municipal.

Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publico.

Haber sido sancionado con exoneracion o cesantia en cualquier Institucion Universitaria nacional o en la
Administracion publica nacional, provincial o municipal.

Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institucional y el sistema democratico, conforme lo previsto
en el articulo 36 de la Constitucion Nacional y el Titulo X del Codigo Penal, aun cuando se hubieren beneficiado
por el indulto o la condonacién de la pena.

14)Condiciones Generales:

Titulo Secundario o Polimodal Completo.

15)Condiciones Particulares (Perfil del postulante):

Conocimientos tecnoldgicos y ofimaticos adecuados al cargo.

Formacion relacionada con las tareas concursadas.

Capacidad para resolver problemas dentro del area

Redaccidn de notas y proveidos

Predisposicion para el trabajo en equipo.

Poseer afabilidad y buen trato en las relaciones interpersonales; con docentes, alumnos y personal de apoyo
académico.

Capacidad para el desempefio autdnomo, resolucion de conflictos, creatividad y pensamiento critico.

16) Temario General:

Estatuto Universitario

Ley Nacional N° 24.156 de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control Publico Nacional.

Ley Nacional N° 26485- Ley de Proteccidn integral a las mujeres y Ley Micaela N° 27499.

Decreto Nacional N°366/06 - Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales. Titulo 2 (Art. 11,12 y 13 Derechos, Deberes y Prohibiciones).

Ordenanza N°112/03 C.S. Estructura Organico Funcional-Facultad de Artes y Disefio

Ordenanza N° 11/23 CS Régimen de Contrataciones por Tramite Simplificado de la UNCUYO.

Ordenanza N° 13/23 CS Autoridades Competentes para Dictar Actos Administrativos Previstos en el Inciso a)
del Articulo 4° del Decreto Delegado N° 1023/2001.

Ordenanza N° 24/23 CS Régimen de Caja Chica para la UNCUYO

Ordenanza N° 52/25 R Procedimiento de Solicitud y de Rendicion de Cuentas del Régimen de Fondos Rotatorios.
Conocimientos ofimaticos.
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MENDOZA, 31 de marzo de 2026.
VISTO:

El Expediente 37777/2025, donde la Facultad de Artes y Disefo solicita,
mediante Resolucién N° 11/2026-C.D., autorizacién para convocar a concurso abierto de
evaluaciéon de antecedentes, entrevista personal y prueba de oposicién, para cubrir, con
caracter efectivo, tres cargos Categoria 7 —-Tramo Inicial- del Agrupamiento Administrativo del
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006, para desempefiar funciones en la
Direcciéon General Econémico Financiera, dependiente de la Secretaria Administrativo-
Financiera de la citada Unidad Académica, y

CONSIDERANDO:

Que el referido concurso se sustanciara en los alcances de la Ordenanza
N° 91/2023-C.S., por la cual se aprobé la “Reglamentacién del régimen de concursos para cubrir
cargos vacantes del personal no docente de la Universidad Nacional de Cuyo”, y la Circular
N° 4/2024 del Rectorado.

Que en Nota 19523/2026 obra informe de la Direccién General de Personal del
Rectorado.

Que la Direccion General de Presupuesto del Rectorado informa, a través de
Nota 23243/2026, que existe disponibilidad presupuestaria para dar curso a lo solicitado

Que la Comisién de Asuntos Laborales del Consejo Superior aconseja acceder a
la autorizaciéon de convocatoria a concurso.

Por ello, atento a lo expuesto, lo informado por la Direccion General de
Personal, habiendo tomado conocimiento la Secretaria de Gestion Econdmica y de Servicios del
Rectorado, lo establecido en la Ordenanza N° 91/2023-C.S., lo dictaminado por la Comisiéon de
Asuntos Laborales y lo aprobado por este Cuerpo en sesion del 25 de marzo de 2026,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Autorizar a la Facultad de Artes y Disefio a convocar a CONCURSO
ABIERTO DE EVALUACION DE ANTECEDENTES, ENTREVISTA PERSONAL Y PRUEBA DE
OPOSICION, para cubrir, con caracter efectivo, TRES (3) cargos Categoria 7 -Tramo
Inicial- del Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector
No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional
N° 366/2006, para desempefar funciones en la Direccion General Econémico
Financiera, dependiente de la Secretaria Administrativo-Financiera de la citada
Unidad Académica, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la presente
resolucion, que consta de TRES (3) hojas.

ARTICULO 2°.- A los efectos del llamado a concurso, la Facultad de Artes y Disefio debera
ajustar su resolucién de convocatoria a lo establecido en la Ordenanza N° 91/2023-CS. y la
Circular N° 4/2024 del Rectorado.

Yo~
O
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ARTICULO 3°.- El gasto que demande lo dispuesto en la presente resolucion debera ser
imputado de la siguiente manera: A-0001-010.001.000-11-37.08.00.99.00-3.4.

ARTICULO 4°.- La presente norma, que se emite en formato digital, serd reproducida con el
mismo numero en soporte papel.

ARTICULO 5°.- Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones del Consejo Superior.

—

Cont. Estefania Noelia VILLARRUEL
Secretaria General
Universidad Nacional de Cuyo

Cont. Esther Lucia SANCHEZ
Rectora
Universidad Nacional dé Cuyg

RESOLUCION N° 226/2026
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AUTORIZACION

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Artes y Disefio
b) Unidad Organizativa Secretaria Administrativo-Financiera
c) Area o Seccion donde pertenecen las funciones. Direccién General Econémico-
Financiera
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: ABIERTO
b) Metodologia de Evaluacidn: Antecedentes, Entrevista Personal y Prueba de
Oposicion.
3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Inicial
5) Categoria: 7 (SIETE)
6) Detalles del Cargo:

a) Funcmnes Especificas:
Cumplir funciones operativas y de colaboracion administrativa inherentes a las tareas que se realizan en
la Direccidn General.
= Carga de informacidn (informes o repartes) en ef sistemna de expediente SIU SUDCCU.
- Cumplir con la normativa legal vigente y de las disposiciones de la Universidad en materia econdmico-
financiera.
- Brindar alternativas de solucién ante la presencia de inconvenientes relacionadas con la tarea especifica
al cargo.
- Participar en capacitaciongs que saan necesarias para cumplir sus fundones.,
s« Colaborar con la elaboracidn de informes periddicos requerides por la Direccidn General y Secretara
Administrativo-Financiera.
- Cooperar con los companeros/as en otras tareas de la Secretaria.
=  Ser discrato y mantener confidencialidad de la informacidn disponible.
& Desarrollar las tareas que resulten necesarias, conforme a lo establecido en el articulo 12 del Decreto
MNacional 366/06.
7) Cantidad de Cargos: TRES (3)
8) Horario de desempeno previsto: de lunes a viernes de 08:00 a 15:00.
9) Remuneracion del cargo: a consignar al momento de la convocatoria
10) Bonificaciones especiales: no posee
11) Lugar, horario y modalidad en que los interesados deberan presentar la
documentacion: "La inscripcion serd en forma electronica a traves de la modalidad a
publicarse en la resolucion de convocatoria.”
12) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso
a) Jurados Titulares

Apellido y Nombre N° de legajo | N° Documento | Categoria Agrupamientao Cargo que ocupa
ORTIGALA, Rosana | ASC Dir. De Contratackdn y
Fabinla 30z 1E080903 Fi Adminstrativo Patrimonio
SCOSERIA, Tomas Guido 34405 344709918 7 Adminkstrativo ASC Dpto. de Tesoreria
: oo Jefe del Dpto. de Sistemas
MIERAS, Rolando Fabia 22812 17781295 3 Técnico tnformaticos
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b} Jurados Suplentes

Apellido y Mombre N® de legajo | N° Documents | Categoria Agrupamiento CAMGO que OCupa
H:ﬂﬁ;iirfﬂzcr:auiﬁ " 32892 33445868 7 Administrativo n;:f]:::atﬂgrn?:&?
Financiera
mﬂiﬂ“:ﬁ;ma 31454 31830145 7 Administrativo A/C Direccién de Perscnal
Hﬂnmiﬁgf&fﬁmn 30651 31282485 ? Administrativo n'llr:gr[:s:% 2:&??;;2;?5
erdmica

13) Requisitos: Son aguellos establecidos en el Titulo 3 - "Condiciones de Ingreso”, articulo
210 del Decreto Nacional n® 366/06. Dichos requisitos deberan transcribirse en las
resgluciones de llamado a concurso.

Arl. 21% Para ingresar como frabaiador de una Inshtucidn Universitana nacional s& requiaran las condimionss de

conducts e ionaidad pars ef cargo de que so frafe. o que se aoredifard & fravis de lbs mecanismos que s

establezcan, complir salisfactoniamente con & examen de apliud psicofista comespondients y no eslar incurso

& aluna de las droumsiancias gue 56 detallan & conlinuacidn:

al Maber sido condenado por delfo doloso, hasta el cumplimienio de la pena privaliva de I3 fhertad, o &l lérmino
previsio para I prescripcitn de [ pena.

b} Haber side condenado por defilp en pequicio de cualgwer Institucidn Universtarna nacional o de fa
Administracion pablice nacionall provincial 0 mumnicipal,

c] Eslar imhshifado para el efercicio de cargos pfiico.

d) Heber sl sancionado con exoneracitn o cesanfia en cualguier Instivcion Universiana nacoral o an @
Administracion piidice nacional provinoial 0 municipai.

gl MHaber incumdo en ados de fuerza confre el orden insfifucional y ef sislema democralico, conforme o pravisio
an & ariculp 36 de 3 Constifucidn Nacional y & Titwlo X del Codigo Penal, aun cuando se huhiansn
banaiiciado por al indullo o la condonacin de i3 pena.

14) Condiciones Generales:
Titulo Secundario o Polimodal Completo.

15) Condiciones Particulares (Perfil del postulante):

Conocimientos tecnolégicos y ofiméticos adecuados al cargo.

Formacion relacionada con las tareas concursadas.

Capacidad para resolver problemas dentro del area

Redaccidn de notas y proveidos

Predisposicion para el trabajo en equipo.

Poseer afabilidad y buen trato en las relaciones interpersonales; con docentes, alumnos y personal
de apoyo académico.

+ (Capacidad para el desempeno autdnomo, resolucion de conflictos, creatividad y pensamiento critico.

W
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16) Temario General:

Estatube Universitario

Ley Nacional N® 24.156 de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control Publico Nacional.
Ley Nacional N® 26485- Ley de Proteccian integral a las mujeres v Ley Micaela N® 27499,

Decreto Nacional N°366/06 — Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales. Titulo 2 (Art. 11,12 y 13 Derechos, Deberes y Prohibiciones}.
Ordenanza N*112/03 C.5. Estructura Organico Funcional-Facultad de Artes y Disefio

Ordenanza N* 11/23 CS Régimen de Contrataciones por Tramite Simplificado de la UNCUYO.
Ordenanza N® 13/23 CS Autoridades Competentes para Dictar Actos Administrativos Previstos en el
Inciso a) del Articulo 4° del Decreto Delegado N® 1023/2001.

Ordenanza N° 24/23 CS Régimen de Caja Chica para la UNCUYO

Ordenanza N° 52/25 R Procedimiento de Solicitud y de Rendicion de Cuentas del Régimen de Fondos
Rotatorios.

Conocimientos ofimaticos.
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