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MENDOZA, 18 de septiembre de 2025.-

VISTO:

El Expediente 10386/2025 por el que Secretaria General de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales
solicita llamar a Concurso Efectivo Abierto un (1) cargo, Categoria 07 — Tramo Inicial — del Agrupamiento
Administrativo para cumplir funciones en la Secretaria Privada de Decanato y Secretaria Administrativa del
Consejo Directivo, dependiente de Secretaria General de la citada Unidad Académica, del Escalafén aprobado
por el Decreto Nacional N° 366/06 y de acuerdo a lo establecido por la Ord. N° 91/2023-CS de la Planta del
Personal Nodocente; y

CONSIDERANDO:

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo I de la Ord. 91/2023-CS, el Consejo Superior de la
UNCUYO dict6 la Resoluciéon N° 585/2025-CS, por la cual se autoriza a esta Facultad de Ciencias Politicas v
Sociales a convocar al presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el formulario previsto en la
Circular N° 4/2024 del Rectorado.

Que Secretaria General presenta mediante Nota N° 161677/2025 una propuesta de autorizacién de
convocatoria a concurso ajustada a la normativa vigente (Ordenanza N° 91/2023-CS y Circular N° 4/2024-R).

Por todo ello, teniendo en cuenta lo resuelto por unanimidad, en la sesién realizada el dia 15/09/2025,
y en gjercicio de las atribuciones establecidas en el Articulo 6° del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-CS,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO ABIERTO GENERAL DE EVALUACION DE
ANTECEDENTES, ENTREVISTA PERSONAL, Y PRUEBA DE OPOSICION, para cubrir, con
cardcter efectivo, UN (1) cargo del Agrupamiento Administrativo, Categoria 7 - Tramo Inicial, del
Escalafén aprobado por Decreto Nacional N° 366/2006 y de acuerdo a lo establecido por Ordenanza N°
91/2023-CS de la Planta de Personal de Apoyo Académico, para desempeiiar tareas en la Secretaria Privada
de Decanato y Secretaria Administrativa del Consejo Directivo de la Facultad de Ciencias Politicas y
Sociales de la Universidad Nacional de Cuyo, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo de la presente
resolucion de autorizacion de llamado a concurso, que consta de CINCO (5) hojas y que fueron aprobados por
Res. N° 585/2025-C.S.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en el periodo
comprendido entre el VEINTE (20) de octubre al TREINTA Y UNO (31) de octubre del afio 2025, en el
marco de lo establecido en el Articulo 7° del ANEXO I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 3°.- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacién de la Provincia de Mendoza, la presente
convocatoria a concurso, especificando los datos minimos establecidos en el Articulo 7° del ANEXO I de la
Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre la hora CERO (00:00) del TRES
(3) de noviembre de 2025 y hasta las DOCE (12:00) horas del SIETE (7) de noviembre de 2025, durante
el cual los/as interesados/as deberan presentar la solicitud de inscripcién para postular al concurso, siendo
requisito excluyente el aceptar los términos y las condiciones de la convocatoria, completando y enviando
formulario de inscripci6n alojado en la pagina web de la Facultad la siguiente documentacion;

¢ Formulario Electrénico de Inscripcién de Postulantes (F.E.LP.) :

e Declaracion Jurada de Antecedentes

¢ Formulario de adhesién a la Ord. N°26/2020-CS: Notificacién electrénica

e DNI (frente y reverso)

‘@ Certificado de Antecedentes Penales (emitido por Registro Nacional de Reincidencia)
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® Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - Re.D.AM (conforme lo establecido
por la Ley 6.879 del 26 de febrero de 2001 modificada por la Ley 8.326 del 27 de Julio de 2011 y
Acordada 24.325 de la Provincia de Mendoza)

¢ Curriculum vitae, con caracter de Declaracion Jurada que deber4 contener:

1.- Nombre y apellido del aspirante.

2.- Lugar y fecha de nacimiento.

3.- Estado civil.

4.- Numero de DNI, LE, LC, CI u otro.

5.- Domicilio real o especial, teléfono y cuenta de correo electrénico (Formulario de "Aceptacion de
Notificacién Electronica)

0.- Probanzas (certificados de antecedentes de estudios y laborales) de elementos que contribuyan a
valorar la capacidad del aspirante para el cargo que se concursa v siempre acotado al perfil de las
funciones a desempefiar. La misma deber4 estar ordenada segiin se mencione en el Curriculum.

La informaci6n y documentos relativos al concurso se encuentran en la pagina web de nuestra facultad, en la
pestafia de CONCURSOS VIGENTES del siguiente link: https://fcp.uncuyo.edu.ar/concursos-personal-de-

apovo-academico.

La documentacion debera ser presentada en tiempo y forma a través del correo de Mesa de Entradas de la
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales: concursos.mesaentradas@gm. fep.uncu.edu.ar. Se recuerda que los
archivos a presentar revisten caracter de Declaracion Jurada y que deben enviarse en formato PDF sin superar
los 10MB de tamaiio.

La falta de presentacion de cualquier documento solicitado invalidard la inscripcion del postulante al concurso
(Articulo 9°- Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-CS). En ningun caso se aceptard incorporar documentaciéon
fuera del periodo de inscripcion.

ARTICULO 5°.- Disponer que, a los efectos del presente llamado a concurso, el postulante acepta y declara
constituir domicilio especial de notificacion electrénica a la tinica cuenta de correo electronico que haya
declarado en ¢l Formulario de Inscripcion de Postulantes (FEIP) y en el Formulario de adhesién a la Ord.
26/2020-CS.

ARTICULO 6°.- Establecer que tanto la Prueba de Oposicion como Entrevista Personal, a la que se hace
referencia en el Articulo 1° de la presente Resolucién, se llevaran a cabo en la sede de la Facultad de Ciencias
Politicas y Sociales, el dia y hora determinada por el Jurado Evaluador, integrado segiin el listado detallado en
el ANEXO I conforme con las atribuciones conferidas en el Articulo 13°- Inciso b) del Anexo I de la Ordenanza
N° 91/2023-CS.

ARTICULO 7°.- El temario de Ia Prucba de Oposicion estard sujeto al detalle del ANEXO II de Ia presente
Resolucion, y seran seleccionados y graduados por la Junta Evaluadora en el orden de la naturaleza y
especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente Resolucién de llamado a concurso a la Direccion
General de Personal de Rectorado, como asi también copia de constancia del envio de un correo electrénico
con archivo adjunto de la resolucién en formato word, a la direccién rrthh@uncu.edu.ar, a fin de difundirlo en
la pagina web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo I de la Ordenanza N°
91/2023-C.S.

ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacion fehaciente, que deberd constar en las actuaciones del
presenic concurso, a la Asociacion de Trabajadores Universitarios No docentes de la Universidad Nacional de
Cuyo (A.T.U.N.CU), Inscripcién Gremial Articulo N°11 Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 10°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta Final en el
Articulo 13 del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se realizard electronicamente en el domicilio
electrénico constituido a tal efecto.

ARTICULO 11°- A los fines de la tramitacién del presente concurso se tendrdn en cuenta las normas
establecidas en la Ordenanza N° 91/2023-C.S., en virtud de la cual se aprobd la “Reglamentacién del régimen
. de concursos para cubrir cargos vacantes del personal de apoyo académico de la Universidad Nacional
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de Cuyo”, comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones
Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina de
Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006.

ARTICULO 12°.- Comuniquese ¢ insértese en el libro de resoluciones.

RESOLUCION N° 212/2025-CD
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E
AUTORIZACION
PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de 1a vacunts:

a) Unidad Académica: Facultad de Ciencias Politicas y Sociales.

b} Unidad Organizativa: Sacretaria General,

¢} Area o Saccidn donde pertenecen las funtiones: Secretaria Privada de Decanato
¥ Secretaria Administrativa det Consejo Directivo.

2} Datos del Concurso:

at Clase da Concurso: Abierio,

b} Matodologia de Evaluacion: Antecedentes, entrevista personal y prueba do
oposicitn,

3) Agrupamisnte: Administrative,
4) Tramo- Inicial,

8} Categoria: 7 (Siete).

6} Detalles del Cargo:

aj Denominacién del cargo: Auxiliar administrativo,

b) Responsabilidades: Contnbuir a la gestion sdministrativa ¥ organizativa de &
facultad, faclitands I8 comunicacien y coordinucion entre Decanato,
Vicedecanato, miembros def Conssio Directive y otros actores clave, Su rol
incluye organizar reuniches, gestionar documentos, alaborar ¥ distribuir actas,
gamantizar el carrecte funcionamianto de las operaciones administrativas del
consajo y asegurar el buen fluje de informacién para el cumplimiento de obielives

c} Acciches:

Res. N° 585/2025
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« Disponer los medios adecuados pars una dptima atencidn de la agends de
Decanato ¥ Vicedecanato: notas, tramitacién de pasajes. hospedaje, vidticos,
ale,

« Aclar como vincule errs. Decanato. Consejo Direstivo, Secretarias,
Direcciones y Areps de la Facullad, y olros Srgancs administratives yia
popdémicos.

o Manejar los sistermas de gestidn integral de documentacidn para of contrel de
tramiles, expedientes provenientos de reclorado, diferentes unidades
académicas, instituciones extemas y Arsas, Direcciones y Secretariss de la
FOPYS.

« Redactar informes y notas oficiales con formato administrativo v académico.

» Elaborar y ordenar las Adtas y Dictdmenes tratados en el Consejo Diractivo.

»  Auistic al Secretaric General en [a arganizaciéin y coordinacitn de sosiones do
Conseio Directive.

« Ciasificar los asuntos destinadoes 3 cada comisidn y auxiliar tanto a sus miembros
como presidenies de comisidn en su tares.

» Lisvar el control de asistencla de los Consajeros Directivos y grabiaciones de
sesioney plenarias,

- mwwwmyﬂmmmawmmy
mmad&ﬂw&ﬁnn@nnw.

+ Dar seguimiente te pracedimientos administrativos v nomativas relativos a fo
tratado en ¢l Consajo Direclive.

« Redaciar y revisar dictémenas administrativos. asegurants que ssan sloros,
precisos v estén debidamente fundamentados para su posierior amisidry de
resclucion.

. mm,wymamwmammmym.

= Atencion al poblico en general,

T) Gantidad de Cargos: 1 {Una}
8} Horario de desempefio previste: 35 hatas semanales
+  Dias: Martes a viemes en horario te 8 a 18 horas
~ + Dias de sesién de Consejo Directivo: Lunes en horaric de 13 4 20 horas
9) Remuneracion del cargo: Importe comespondiente 8l cargo que se concursa 3 fa
facha do corvocatoria.

2@ A
/7

Res. N° 585&’925 e
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10} Bunificaciones especiales: No poses.

11} Lugar, horario y wodalidad en que los Interesados deberdn presontar in

documentacién: La documentacitn debercs ser prasentada a fravés del correo de Mesa

de Entrados de I Feoultsd  de  Clencias  Politicas vy Sosiales:
gaaartradaiond T

mmmmammmmwmmwcmmmmwwu

la Comuidn asesora Nodocante ~Resolucién 184/2024 CO+ y pasterior sprobacian par

# COFCPYS)

e | NN W —
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mymu#samxsmmmwmmsmdmau%m«-wﬂ
anticulo Z1° det Decrelo Nacianal n® 368/08. Dichos requisitos deberdn transcribires en
1as respluciones de famado & Conturss.
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) Estar inhabilitado para ef ejecsicio de cargos piblicos,

o} Haber sido sancionado con exongracion ¢ cosantis en coalgiser Instifucitn
Uiniversitarta nat i & en ia Admiristracion publica nacional, proviocial o snuniclpel.
@l Habor incurddo on autos de lusrza contra of ordon insttucional y ¢ sistoma
democrtice, conforme Io previsto on of anticuio 36 do fa Constiticitn Nagional y of Tituio
X del Codigo Penal, aun cuands se hubloren benaficiado por el indulie o fa condonsaeidn
e {8 pena.”

143 Condiciones Generales:
-« Acreditar Tilulo Secundario o Polimodal {excluyenie),

15; Condiciones Particulares {Perfil dei postulante):

« Capacidad de orgeanizacion y gestion admmistrativa.

» Uoordinacién dé agendas gestién de reuniones y documentacion.

« Habiidad en @l manejo de comunicacién escrita y verbal,

+ Capacidad para interactuar de manera efectiva y colaborar en equipos

«  Actinid ablerta y proactiva hacia f aprendizaje v 1@ formacion continua.

+ Conocimientos generales del sistema SUDOCL.

» Experencia previa en furciones administrativas, preferentemente  en
nstitusiones académicas v organizaciones publicas wo privadas.

= Contar con concimiento sobre los temas iratados por cada comision det
Cansajo Directiva.

18} Temario Genoral:

Leves Naclonales
= Ley N® 19.548 de Procedimiento Administrative.
+  Ley N° 27499 ¢o 2018 - Loy Micasis gé Capachacion Obligatoria an Género
para Todas las Pemonas que intagran fos Tres Poderes del Estada.
Ducratos Naclonales
« Deacreto N* 1759/1672: Reglumentu de Procedimisntos Administratvos,
«  Dotoato N° 366108 - Convenio Colectivo de Trabajo poara el Sector Ne Docsnie
ta fas instituciones Universitarias Nacionaies.

Res. N° 585/2025 _ _ _
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« Decreto N° 336/17 - Lineamientos para la redaccion y produccidn de documentos

administrativos.
Ordenanzas y Reglamentos Universitarios

« Estatuto de la Universidad Nacional de Cuyo.

» Reglamento def Consejo Superior — Ord. N* 10/2000-CS.

» Reglamento dei Consejo Directivo - Ord. N* 03/2023.CD.

« Ord. N* 86/2018-C8: Estructura Orgénico Funcional de la Facultad de Cianclas
Poifticas y Sociates.

« Manual de Usuario Sistema SUDOCU {Sistema Urito Dacumental).

AN

g
Cont. Estefania Noelia VILLARRUEL Cont. Esther Lucia SANCHEZ
Secretaria General Rectora

Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacionai

Resblbl" 585/2025 _
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