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MENDOZA, 26 de febrero de 2026
VISTO:

El Expediente N° 19288/2025, donde el Departamento de Aplicacion Docente,
dependiente de la Direccién General de Educacién Secundaria (DIGES) de la Secretaria
Académica del Rectorado, solicita la autorizacién para convocar a concurso cerrado general
de evaluacion de antecedentes, prueba de oposicion, entrevista personal y plan de actividades
para cubrir, con caracter efectivo un cargo Categoria 3 (TRES) -Tramo Mayor- del
Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente
de las Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006,
para desempefar funciones de Jefe/a del Departamento Contable y Presupuesto,

dependiente de la Direccion de Gestion Administrativa Contable del citado Establecimiento, y
CONSIDERANDO:

Que el referido concurso se sustanciara en los alcances de la Ordenanza N° 91/2023-
CS, por la cual se aprobé la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA
CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYQ”, y la Circular N°4/2024 del Rectorado.

Que, mediante Ordenanza N° 014/2005-CS., el Consejo Superior aprobo la Estructura
Organico-Funcional de los Colegios en la cual se encuentran definidas la responsabilidad

primaria y acciones del cargo que se concursa;

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo | de la Ord. 91/2023-CS ., el Consejo Superior
de la Universidad dictd la Resolucion N° 840/2025-CS ., por la cual autoriza al Comité de
Educacion Secundaria a convocar a concurso CERRADO GENERAL DE EVALUACION DE
ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION ENTREVISTA PERSONAL Y PLAN DE
DADES para cubrir, con caracter efectivo, un Cargo Categoria tres (3) - del Tramo
del Convenio Colectivo de Trabajo para el sector No Docente de las Instituciones
rias Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006, para desempenar
de Jefe/a del Departamento de Contable y Presupuesto, dependiente de la
eneral de Gestion Administrativa Contable del Departamento de Aplicacion



SECRETARIA

DIGE
ACADEMICA S

DIRLCCION GENERAL
OE EDUCACION SECUNDARIA

L @nyo

NACIONAL DE CUYO

Docen i [ ié
te (D'AD) dependiente en la Direccién General de Educacion Secundaria (DIGES), de
la Secretaria Académica del Rectorado de la Universidad Nacional de Cuyo;

Que por Circular N° 04/2024 del Rectorado se establece el procedimiento
administrativo para dichos concursos y sus correspondientes anexos:

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el
Articulo 6° del Anexo de | de la Ordenanza N° 91/2023-CS;

EL COMITE DE EDUCACION SECUNDARIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a CONCURSO CERRADO GENERAL DE EVALUACION DE
ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION, ENTREVISTA PERSONAL Y PLAN DE
ACTIVIDADES para cubrir, con caracter efectivo, UN (1) Cargo Categoria 3 - Tramo
Mayor — del Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el sector
No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional
N° 366/2006, para desempefar funciones de Jefe/a del Departamento Contable y
Presupuesto, dependiente de la Direccion de Gestion Administrativa Contable del
Departamento de Aplicacion Docente (DAD) dependiente en la Direccion General de
Educacién Secundaria (DIGES), de la Secretaria Académica del Rectorado de la Universidad
Nacional de Cuyo cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la presente
resolucion, que consta de cuatro (04) hojas y que fuera aprobada por Resolucion N° 840/2025

por el Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en
el periodo comprendido entre el TRES (03) de marzo de 2026 y el DIECISEIS (16) de marzo

de 2026, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo | de la Ordenanza N°
91/2023-CS.,

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre el DIECISIETE (17)
de marzo de 2026 y el VEINTICINCO (25) de marzo de 2026, inclusive, en el cual los

interesados deberan completar el Formulario Electronico de Inscripcion de Postulantes.

ARTICULO 5°.- Los aspirantes deberan completar la solicitud de inscripcion en el formulario

electrénico habilitado al efecto disponible en el siguiente link:

httgs://forms.glelT?gQuvt29N6wwGUc8 que contiene la siguiente informacion:
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e INFORMACION DEL CONCURSO:

O N° de Resolucion de la Convocatoria
© N° de Expediente del Concurso
(0]

Categoria del cargo que se convoca a cubrir (Letra y NGimero)
© Agrupamiento

o Area a desempeniarse o Funcion
e DATOS PERSONALES DEL POSTULANTE:
O Apellido y Nombres
© DNI
© Numero de Legajo
O Fecha de Nacimiento
o Estado Civil
o Domicilio Especial para notificaciones
o Teléfono Laboral
o Teléfono Particular
o Correo electronico para notificaciones
© Unidad Académica de Procedencia
e« DOCUMENTACION ADJUNTA:
o Curriculum Vitae + Carpeta de Probanzas (ar
o Copia del DNI (frente y reverso)
o Cerificado de antecedentes penales (emitido por Registro Nacional de
Reincidencia)
o Plan de Actividades
o Declaracién Jurada de Cargos UNCUYO

El mismo se recibira desde las 8 horas del dia de apertura y hasta las 12 horas del dia
de cierre. No se admitira documentacion con posterioridad a la clausura del plazo de

inscripcion. (Articulo 9°, Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.).

ARTICULO 7°.- Establecer que la prueba de oposicion, a la que se hace referencia en el
articulo primero de la presente Resolucion, se llevara a cabo en la sede del Departamento de
Aplicacién Docente ubicado en San Francisco de Asis s/n. Parque General San Martin Ciudad
de la Provincia de Mendoza, el dia y la hora que determine el Jurado, integrado segun el
listado detallado en el Anexo | de Resolucion N° 840/2025 C.S., conforme con las atribuciones

conferidas en el Articulo 13° inciso b) del Anexo | de |a Ordenanza N° 91/2023.CS.
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: t 7 emario de la prueba de oposicién estara sujeto al detallado en el Anexo |
e esta resolucic : i
10N y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora en el orden
de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 9°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucion de llamado a concurso
a la Direccion General de Personal del Rectorado, como TRAMITE por SUDOCU, como asi
también copia de constancia del envio de un correo electronico con archivo adjunto de la
resolucion en formato Word, a la direccién rrhh.rectorado@uncuyo.edu.ar, a fin de difundirlo
en la pagina Web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo |

de la Ord. 91/2023-CS.

ARTICULO 10°.- Convocar, mediante notificacion electronica que debera constar en las

actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal No Docente de Ia Universidad

Nacional de Cuyo, a participar con caracter de veedor, mediante |a designacion de UN (1)

representante, segun lo previsto en el Art. 11° del Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 11°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta

Final establecidas en el Articulo 13° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-C .S, se realizara

electronicamente en el domicilio electrénico constituido al efecto.

ARTICULO 12°.- Los postulantes podran obtener mayor informacion del presente llamado a

concurso en Mesa de Entradas del Departamento de Aplicacion Docente ubicado en San

Francisco de Asis s/n. Parque General San Martin Ciudad Capital de la Provincia de Mendoza,

dependiente de la Universidad Nacional de Cuyo de lunes a viernes de 8.00 a 12.00 hs, 0

a Web https://concursos.uncuyo.edu.ar/apoyo academico (link —

ingresando a la pagin
Concursos Personal de Apoyo Académico)

ARTICULO 13°.- Disponer que, finalizada la comunicacion de la resolucién definitiva a los

concursantes, los mismos tendran un plazo de TREINTA (30) DIAS para el retiro de la

documentacién presentada. Dicho retiro se realizara bajo constancia en Mesa de Entradas del

Departamento de Aplicacion Docente de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza.

ARTICULO 14°.- A los efectos de la tramitacion del presente concurso se tendran en cuenta

las normas establecidas en la Ordenanza N° 91/2023-CS., en virtud de la cual se aprobo la
“REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS
VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYOo:,
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comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las

Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y
la Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por
Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 15°.- A los efectos de las notificaciones que deban cursarse en el marco del
presente tramite concursal deberan tenerse en cuenta las pautas previstas en el Decreto N2
1759/72 (T.O. Decreto N° 894/17), reglamentaria de la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos:, y lo establecido en el Articulo 5° del Anexo de |a Ordenanza N° 26/2020-
C.S., que aprobo el texto ordenado del Reglamento del Sistema de Notificacion Electrénica

(Si N.E.) en toda el ambito de la gestién administrativa de |a Universidad Nacional de Cuyo.

ARTICULO 16°.- Comuniquese y archivese.

RESOLUCION N°: 01/2026 Comité

g, GHISTIAN PATRICIO GAMBA
DIRECTOR
= C. MARTIN ZAPATA
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AUTORIZACION
PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de
Cuyo

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Departamento de Aplicacion Docente
b) Unidad Organizaliva: Direccién de Geslién Administrativa Conlable.
¢) Area o Seccién donde pertenecen las funciones: Jefe de Departamento Contable y
Presupuesto
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: CERRADO GENERAL
b) Melodologia de Evaluacién: Anlecedentes, Entrevista Personal, Prueba de Oposicién y
Plan de Actividades presentado por el/la postulante
3) Agrupamiento: Adminislrative
4) Tramao: Mayor
5) Categoria: TRES (03)
6) Detalles del Cargo:
-Los dalos de los apartados a), b) y c), sélo deberan completarse si el cargo a cubrir se encuentra

previsto en la estructura organico — uncional respectiva aprobada por el Consejo Superior.
a) Denominacién del Cargo: Jefe de Depanamento Contable y Presupuesto
b) Responsabilidades:
a. Supervisar y coordinar las actvidades relacionadas con la liquidacién de haberes.
presupuesto y compras.
b. Garanlizar el cumplimiento de las normalivas universitarias y legales vigentes en las
4reas conlables y presupuestarias.
c. Conlrolar y reclificar haberes, antigiedades y modificaciones en las planillas de SAC.
Gestionar la documentacién para su Incorporacién en los sistemas MAPUCHE.
PILAGA y DIAGUITA.
e. Realizar compras de tramite simplficado y patrimoniales, controlando la
documentacion de praoveedores y elaborando informes de comparacion.
f. Supervisar el conlrol de caja chica y revisar los presupuestos incorporados al sistema

institucional.

Res. N° 840/2025 _ _ _ _

Escaneado con CamScanner
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c) Acciones:

a. Liquidar haberes y gestionar rectilicaciones salariales.
Elaborar y Controlar el presupuesto del departamento.
Realizar compras sequn los procedimiontos establecidos.
Verificar y aprobar documentacion da proveadoras
Gestionar el sistema de caja chica.

- o o 0 o

Alender y resolver consultas del parsonal docente, no docente y piblico en general

- Los datos del apanado d) corresponden a 1odos 10 cargos que no se encuentran previsios en la
estructura arganico - luncional respectiva aprobada por el Conselo Superlor.
d) Funciones Espacificas: Liquidacién da Habores, presupuasto y compras
e) Reclificaciones do haberes, antigbedades.
) Moditicacion de las planillas de SAC.
@) Realizacion de Compras de wamite simplificado y compra a wravés de DIAGUITA para
compras patrimontales.
h) Controlar documentacion de proveedores. hacer informes de comparacion, recibr muestras
de matenales a compral.
i) Control de Caja de Chica.
j) Revisar presupuestos incorporados al sistema para la institucion.
7) Cantidad de Cargos: UNO (01)
8) Horarlo de desempefio previsto: 35 hs. Semanales — lunes a viernes de 7.30 2 14:30 hs
9) Remuneracion del cargo: Importe vigente a la fecha de llamado a concurso
10) Bonlficaciones especiales: 20% da Zona
11) Lugar y horario en que los intoresados deberan presentar la documentacion:
+ Inscripcion Electrénica: Se realizara a través del siguiente Formulano de Google en las
fechas a pubbcarse en la Rasolucion de Convocatoria
LINK: hitps:/forms.ale77aduvi2oNevevGUCR
12) Nombres de los Integranies del Jurado del Concurso.
a) Jurados Titulares:

Apellido Yy Nombre Nt de | N¥ Calegoria | Agrupamlento | Cargo que ocupa
leqajo Documento
MENCHON, Miguel | 30909 33968739 03 Administrativo | Jefe del Araa de Gestidn
Angel de Personas ()
CORVALAN, Gustava | 21049 17118574 02 Administrativa | Directo de Gastion
Alberto Académica
SANFILIPPO 2903 30056790 02 Administralivo | Direclor de Recursos
SANCHEZ Nicolds Humanos de la FFYL

(") Mayor Responsabilidad CaL 02 - Director Administrativo Conlable

Res. N° 840/2025 _ _ _ _

Escaneado con CamScanner
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b) Jurados Suplentes

Apeliido y Nombre | N de legajo | N' Documenta | Categoria | Agrupamiento funciones  qua
ocups
EULIARTE  Sergio | 23684 21705005 02 Administ ative Directer da
Mauncio Qeston de Apoyo
Acadéam<o
VILCHE. Marcos 27981 23955613 ] Administ ative Oirecter General
Manuel de Apoyo
Academeo
24434 17640184 02 Administ athay Jota dal
COBARRUBIAS, Oepartamento  da
Vivana Beatru Blenastar y
Desarroto Lataral

13) Requisitos. Son aguellos establecidos en el Thulo 3 - “Condiciones de Ingreso”, artlculo 21° del
Dectelo Naclonal n? 366/06. Dichos requisitos deberdn lranscribiree en lag rasolucanes de llamada a
CONCUISo.

14) Condiclones Generales:

Secundario Completo o Polimodal (Excluyente)

15) Condiciones Pariculares (Pertil del postulante):

Capacidad de Aprendizaje

Aclilud Proaciiva

Buenas predisposicion y rasponsabilidad en la ejecucitn de lareas.

Buen trato para la atencién de personal y publico que cencurra al eslablecimiento.

Habildades para relaconarse, motivar y Irabajar individualmente y en equipo

Habildades para adoplar y aplicar criterios y métodos para el andlisis, tralamiento
resolucion de temas o problemas de la Direccion Adminisirativa.

Habildades para el Irato con Personal Docenle, Personal de Apoyo Académico y PUblico en

General,
Experiencia Minima § afos en al Area de Liquidacion de Haberes.

16) Temario General:

Estatulo da la Universidad Nacional de Cuyo.

Homalogacién Convenia Colactivo de Trabajo No Docente Universidades Nacionales -
Decrelo 366/06.

Ley Naconal 27499 — Ley Micaela de capaciacion obligatoria en género para lodas las
personas que integran los Ires poderes del estado.

Ley de Procedimienio Adminisiralivo (Ley N* 19.549) y su reglamentacion.

Ley Nacional de Administracién Financlera N° 24.156 y de los Sistemas de Conlrol del Sector
Publico Nacianal

Decrelo N® 1246/15 - Convenio Colactivo de Trabajo para el Sectcr Docente.

Conocirnienlcs generales del Sistema Informatico de Seguimienio de nolas y expedienles
(SIU-SUDOCU).

Conocimienlos generales del Sistema de Geslidn de Recursos Humanos {SIU-MAPUCHE).

Res. N° 840/2025 _ _ _ _

Escaneado con CamScanner
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» Conocimientos de Word y Excel.
* Sistema SIU PILAGA.
» Régimen de incentivo para el personal docente y no docente. Ord. N° 36/04 — CS y Ord. N
44/2012, sus modificatorias y complementarias
» Régimen de Contratacién por Tramite Simplificado. Ord. 11/2023-CS.
* Ley N'24.521 Ley de Educacion Superior.
» Decreto Nacion N° 1343/1979 y Ordenanza N° 2/1979-R (Reintegro de Gastos de Sepelio y
Subsidio por fallecimiento).
« Rég.nen de Caja Chica para la Universidad Nacional de Cuyo - Ord 24/2023-CS

l\ l‘
VoA

Joelia VILLARRUEL Magter. Gabriel Aiejandro FIDEL
e E“Sec:r:lta::echeanc:al Vicerrector a/c del Rectorado

Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

Res. N° 840/2025 _ _ _ _
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