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MENDOZA, 27 de agosto de 2024

VISTO:

El Expediente N° 10659/2024, donde obran los antecedentes relacionados con el
llamado a concurso ABIERTO DE ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION Y
ENTREVISTA PERSONAL, para cubrir, con caracter efectivo, tres Cargos Categoria siete (7)
- del Agrupamiento Administrativo de la Planta del Personal de Apoyo Académico - Tramo
inicial - para desempenar funciones en la Direccion Administrativa Contable de la Escuela
de Agricultura dependiente en la Direccién General de Educacion Secundaria (DIGES), de
la Secretaria Académica del Rectorado de la Universidad Nacional de Cuyo; vy,

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectla en el marco de la Ordenanza N° 91/2023-CS, por la cual se
aprobo la "REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS
VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO’,
comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y
la Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por
Decreto Nacional 366/2006, cuyo texto fue acordado en Paritarias Particulares en Actas del
31 de agosto, 15 de noviembre y 23 de noviembre de 2023, aprobadas por Resolucion N°
742/2023-C.S

Que, mediante Ordenanza N° 014/2005-CS., el Consejo Superior aprobo la Estructura
Organico-Funcional de los Colegios en la cual se encuentran definidas la responsabilidad
primaria y acciones del cargo que se concursa;

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo | de la Ord. 91/2023-CS., el Consejo Superior
de la Universidad dictd la Resolucion N° 389/2024-CS., por la cual autoriza al Comité de
Educacién Secundaria a convocar a concurso ABIERTO DE ANTECEDENTES, PRUEBA DE
OPOSICION Y ENTREVISTA PERSONAL para cubrir, con caracter efectivo, tres Cargos
Categoria siete (7) - del Agrupamiento Administrativo de la Planta del Personal de Apoyo
Académico - Tramo inicial - para desempefar funciones en la Direccion Administrativa
Contable de la Escuela de Agricultura dependiente en la Direccion General de Educacion
Secundaria (DIGES), de la Secretaria Académica del Rectorado de la Universidad Nacional
de Cuyo en la Escuela de Agricultura;

Que por Circular N° 4/2024 del Rectorado se establece el procedimiento administrativo
para dichos concursos y sus correspondientes anexos;

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el
Articulo 6° del Anexo de | de la Ordenanza N° 91/2023-CS.;
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EL COMITE DE EDUCACION SECUNDARIA
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Convocar a concurso ABIERTO DE ANTECEDENTES, PRUEBA DE
OPOSICION Y ENTREVISTA PERSONAL, para cubrir, con caracter efectivo, tres Cargos
Categoria siete (7) — Tramo inicial - del Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo
de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales,
homologado por Decreto Nacional 366/2006, para desempefiar funciones en la Direccién
Administrativa Contable de la Escuela de Agricultura dependiente de la Direccion General
de Educacion Secundaria (DIGES) de la Secretaria Académica del Rectorado cuyos datos se
encuentran detallados en el Anexo | de la presente resolucion, que consta de cuatro (04) hojas

y que fuera aprobada por Resolucidn N® 389/2024 por el Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en
el periodo comprendido entre el NUEVE (9) de septiembre de 2024 y el VEINTE (20) de
septiembre de 2024, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo | de la
Ordenanza N° 91/2023-CS.,

ARTICULO 3°.- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacién de la zona la presente
convocatoria a concurso, especificando los datos minimos establecidos en el Articulo 7° del
Anexo | de la Ord. 91/2023-CS.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre el VEINTITRES (23)
de septiembre de 2024 y el VEINTISIETE (27) de septiembre de 2024, inclusive, en el cual
los interesados deberan presentar su solicitud de inscripcion en forma virtual a través del

siguiente vinculo: https.//forms.gle/eHshmWue1g7YnpvX6

El mismo estara habilitado desde las 8 horas del dia de apertura y hasta las 12 hs del dia de
cierre. En él deberan manifestar la aceptacion de la Notificacion Electrénica y declarar conocer

la direccion de correo del NOTIFICADOR: concursos@ea.edu.ar No se admitira

documentacion con posterioridad a la clausura del plazo de inscripcion. (Articulo 9°, Anexo |
de la Ord. N° 91/2023-C.S.)

ARTICULO 5°.- Los aspirantes deberan completar la solicitud de inscripcion en el formulario
electronico habilitado al efecto, que debera contener como minimo la siguiente informacion
basica:

1. Apellido y nombres del postulante;

2. Lugar y fecha de nacimiento;
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3. Numero y tipo de Documento Nacional de Identidad,
4. Domicilio real, teléfono y cuenta de correo electrénico en la cual se efectuaran las

correspondientes notificaciones. - Aceptacion de notificacion electrénica.

ARTICULO 6°- Asi mismo, los dias y el horario establecidos de inscripcion, los
interesados en aspirar a los cargos que se concursan, deberan presentar en formato

papel, en la Direccion Administrativa Contable de la Escuela de Agricultura, personalmente o

por persona autorizada, DOS (2) ejemplares, acompafiados de su Curriculum Vitae donde

conste:

o« Comprobante de inscripcion (electrénica)

e« Formulario de adhesion a la Ord. N°26/2020-CS Notificacion electrénica,

« Probanzas (certificados de antecedentes de estudios y laborales) de elementos que
contribuyan a valorar la capacidad del aspirante para el cargo que se concursa y siempre
acotado al perfil de las funciones a desempefiar. La misma debera estar ordenada segun
se mencione en el Curriculum.

e La documentacion presentada tendra caracter de declaracion jurada. Todo ello de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 9, Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 7°.- Establecer que la prueba de oposicién, a la que se hace referencia en el
articulo primero de la presente Resolucion, se llevara a cabo en la sede de la Escuela de
Agricultura ubicada en el Departamento de General Alvear de la Provincia de Mendoza, el dia
y la hora que determine el Jurado, integrado segun el listado detallado en el Anexo | de
Resolucion N° 389/2024 C.S., conforme con las atribuciones conferidas en el Articulo 13°
inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023.CS.

ARTICULO 8°.- El temario de la prueba de oposicion estara sujeto al detallado en el Anexo |
de esta resolucion y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora en el orden

de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 9°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucion de llamado a concurso
a la Direccién General de Personal del Rectorado, como TRAMITE por SUDOCU, como asi
también copia de constancia del envio de un correo electrénico con archivo adjunto de la

resolucion en formato Word, a la direccién rrhh@uncu.edu.ar, a fin de difundirlo en la pagina

Web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo | de la Ord.
91/2023-CS.
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ARTICULO 10°.- Convocar, mediante notificacion electronica que debera constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal No Docente de la Universidad
Nacional de Cuyo, a participar con caracter de veedor, mediante la designacion de UN (1)

representante, segun lo previsto en el Art. 11° del Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 11°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta
Final establecidas en el Articulo 13° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se realizara

electronicamente en el domicilio electronico constituido al efecto.

ARTICULO 12°.- Los postulantes podran obtener mayor informacion del presente llamado a
concurso en Mesa de Entradas de la Escuela de Agricultura ubicada en el Departamento de
General Alvear de la Provincia de Mendoza, dependiente de la Universidad Nacional de Cuyo

de lunes a viernes de 8.00 a 12.00 hs, o ingresando a la pagina Web www.uncu.edu.ar (link —

Concursos Personal de Apoyo Académico) y a la pagina Web de la Escuela de Agricultura:

hitps://escuelaagricultura.uncuyo.edu.ar/

ARTICULO 13°.- Disponer que, finalizada la comunicacién de la resolucion definitiva a los
concursantes, los mismos tendran un plazo de TREINTA (30) DIAS para el retiro de la
documentacion presentada. Dicho retiro se realizara bajo constancia en Mesa de Entradas de

la Escuela de Agricultura de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza.

ARTICULO 14°.- A los efectos de la tramitacién del presente concurso se tendran en cuenta
las normas establecidas en la Ordenanza N° 91/2023-CS., en virtud de la cual se aprobé la
“REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS
VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYQ?,
comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y
la Federacién Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por
Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 15°.- A los efectos de las notificaciones que deban cursarse en el marco del
presente tramite concursal deberan tenerse en cuenta las pautas previstas en el Decreto N2
1759/72 (T.O. Decreto N° 894/17), reglamentaria de la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos:, y lo establecido en el Articulo 5° del Anexo de la Ordenanza N° 26/2020-
C.S., que aprobé el texto ordenado del Reglamento del Sistema de Notificacion Electronica

(Si N.E.) en toda el ambito de la gestion administrativa de la Universidad Nacional de Cuyo.
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ARTICULO 16°.- Comuniquese y archivese.

RESOLUCION N°: 5/2024 Comite

Lie. CRISTIAN PATRICI GAMBA
DIREC TOR
E.C. MARTIN ZAPATA
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- Ana BARROZO
PROF. EsP. SIVIA M' CARBOHARI DIRECTORA ‘;I'OG{M g:rfearai de Educ. gecundarla
DIRECTORA COLEGIO UNIVERSITARIO CENTRAL
£SCUELADEL MAGISTERIO - UNCuyo

“Univer dad Nacional de Guyo
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AUTORIZACION
PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N°® 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de
Cuyo

1) Dependencia de la vacante:

a) Unidad Académica’ Secretaria Académica - Recleraco

b) Unidad Organizativa; Direccion General de Educacion Secundaria

c) Area o Seccidn donde pertenecen las funciones: Escuela de Agricultura-Gral. Alvear.
2) Datos del Concurse:

a) Clase de Concurso: Abierlo

h) Metodologia del Concurso: Antecedentes, Prusba de oposicion y entrevista personal,
3) Agrupamiento: Administrative
4) Tramo: Inicial
5) Categoria: 7 (SIETE)
6) Detalles del Cargo:

-Los datos de los apartados a), b) y ¢), sélo deberan completarse sl el cargo a cubrir se
ancuentra previsto en la estructura organico — funcional respectiva aprobada por el Consejo
Superior.

a} Denominacion del Cargo’
b) Responsabilidades’
c) Acciones.

- Los datos del apartado d) corresponden a todos |os cargos gque no se encuentren
previstos en la estructura organico - funcional respectiva aprobada por el Consejo Superiof.

d) Funciones Especificas:

-Realizar tareas de apoyo a las funciones administrativas-contables en la Escuela de
Agricuitura.

-Informar y guiar al personal ingresante de los procedimientas a seguir para hacer
posesion de las horas y/o cargos.

-Asesarar al personal docente, no docente y alumnos de los tramites inherentes a los
Seguros y ART

_Colaborar en la redaccion de notas, disposiciones internas, completar formularios,
en el marco de las normas nacionales y de esta Universidad,

-Registro de ingreso Yy egreso de actuaciones en el Sistema de Expedientes
Electronicos

‘Manejo de la base de dalos del personal docente y no docente de cste
eslablecimiento escolar.

-Realizar expedientes de sclicitudes de fondos y sus respectivas rendiciones
-Realizar expedientas de contrataciones de bienes y servicios /

o . rf
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-Realizar relevamiento de provesdores autorizados a ftrabajar con este
establecimiento escolar.

-Realizar notas e Informes solicitados por la Direccion de Auditaria Interna de esta
Universidad.

-Armar notas, tramites y expedientes en el Sistema de Expedientes Electrénicos.
-Realizar expedientes de Licencias y Justificaciones del personal docente y no
docente.

-Realizar expedientes de efectiva prestacién de servicios del personal docente y no
docente.

-Realizar notas & informies solicitados por el equipo directivo de esla escuela
-Liguidacién de Haberes del personal de la escuela de Agricultura, rectificaciones,
registraciones, afectaciones por embargos, concursos, alimentos; impuesto a las
ganancias, recoleccion de documentacion especifica de liguidadores y su posterier
aplicacion en la conformacién de la planilla de pages

-Otras que sean necesarias realizar, de acuerdo al Articulo 12 inc. &) y Articulo 14
ing. ¢ del Decreto Nacional N° 366/2008,

7) Cantidad de Cargos. TRES (3)

8) Horario de desempefio prevista: de 7:00 a 14:00 hs.

9) Remuneracion del cargo: correspondiente al cargo que se concursa ala fecha de la
convocatoria.

10) Bonificaciones especiales:

11) Lugar y horario en que los interesados deberan presentar la documentacion:
Direccion Administrativa Contable- Escuela de Agricultura, Departamento de General Alvear.
de lunes a viernes de & 00 a 12:00 hs.

12) Nombres de |os integrantes del Jurado del Concurso:

Jurados Titulares

Ntde | N

legajo | Documento

TBUTTINI Jimena Vanesa | 28,984 | 17.083124  Categorla 5 | Adminsstrative | Rectorsdo
ALVAREZ Monica Inas | 31341 | 23258400  Categorla 7 | Adminstrativo | Ese de Agricultura
RODRIGUEZ Silvia Mariné ™| 30088 | 32193880 | Calegoria / | Administratve  Esc de Agroultura

I Apellido y Nombre Categoria Agrupamiente Unldad Académica

i

Jurados Suplentes

T s g L | | N° de TN ¢ AR : = o
s Unidad Acad
_“‘.t‘!.pellldoy Nam?:c?_ logaja | Documento Cahegon-.a Agrupfammnto l mia ca f:mlca
TUDELA Marca ¢ Raul 29,080 | 24 886.005  Categoria 7 | Técnico | Esc_de Agneu'tura

_PAEZ Francisco Luis 23278 | 18.560.776

: Categoria 7 | Adminstralvo | ITU-Gral Alvear
[ YCUZA Veronica Lorena | 27 B34 | 25 553 802 t

Catcgaric 7 | Administrativo  Fsc. de Agricultura.

ANEXO |
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13) Requisitos; Son aquellos establecidos en el Titulo 3 - “Condiciones de Ingreso’, articulo
21° del Decreto Nacional N° 366/06.

Art. 21 - Para ingresar como trabajador de una nssrucién universitaria nackonal s¢ requieren las
condicionss de conducta ¢ idoneidad para el Large de que e trate; o que se acreditara 3 traveés de ios
mecanismos que e establezcan: cumplir satisfactoriamente con ¢l examen de aptitud puicohisica
correspondiente ¥ na estar incursn ma alguna de las circunstancaas gue se detallan a continuacion

a? Haber sido condenada por dekto doloso, hasta of cumplimicnto de la gena privativa de la inertad, o f
terming prevista para le prescopoidn de 1a pera.

b) Haber sido conderado por delite &n PENUICIo d¢ CUalauIer NSHLuCion umiversitana Agcwnal o de la
Admnlstracidn Pablica nawonal, grovirciagl @ ruurmcipal.

€) Estar mhabilitede para of ejerceio de cargos puUDlEe.

d) Haber sidc $ANCIONAuy Lo LX) acitn o cesantia en cualguicr mstibuciin aniversitaria nacional o en
13 AdMINISTracion Punhics nacional, provincial o rmunizipal,

) Haber incurrido en actos ge tuerTa contra ¢l orden instuaueal v el sistems demopcratien, cunfurme lo
proviero en ol art, 36 de la Consbituein Nacanal y ¢l Tt X del Codigo Penal, aun cuando se nubicren
beneficiado por ¢ Inguita o la condanacion de la pena

14) Condiciones Generaies.
-Poseer litulo Secundano o Polimodal (este requisito seréd considerado excluyente)
15) Cendiciones Particulares (Perfil del postulante)

-Poseer buen trato con el personal docente. no docente, alumnos y con el ptblica
que asista al establecimienta.

-Poseer buen trato con Proveederes

-Predisposicion para trabajar en equipo.

-Capacidad de aprendizaje

-Ser proactivo.

-Ser empalico.

-Poseer capacidad para analizar y resolver problemas.

Aptitudes generales para el cargo que se concursa:

-Tener buen manzjo de las herramientas informaticas y de telecomunicacicnes:
Microsoft Word, Excel, 365, Navegadores Web, correos electrdnices, PDF, Drive, etc.

-Poseer conocimienlo general de la normaliva Universitaria

-Poseer buena redaccion y excelente ortografia

-Poseer conocimientos de estadas y regislres contables en ia Administracion publica
Nacional.

_Poseer conocimientos generales del sistema de AFIP

-Posesr conocimientos generales del sistema de Contrataciones de |a Universidad
Nacional de Cuyo.

_Tener conocimientos generales del sistema de Auditoria Interna de la Universidad
Nacional de Cuyo.

16) Temario General:

-Estatuto Uriversitario de la Universidad Nacional de Cuyo

-Ordenanza N° Y6/2004-C.5. y sus modilicacivies (Ondenanza N° 18/2008 C8., Ord.
53/2018-CS., Ord. N° 9/2019-R.}- Estruciura Organico Funcional del Recterado.

_Decreto Nacional N 366/2006 Convenic Colectivo de trabajo para el Seclor No
docente,

-Decreto Nacional N® 1246/2015 Convenio Calective da trabajo para el sector Docente

-Ley de Educaci¢n, Superior N" 24521,

ANEXO |
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-Ley de Procedimiento Administrativa N° 19549 y Decreto Reglamentario N°1759/1972,
modificado por el Decreto N* 884/2017.

-Ley Micaela N* 27.499, de capacitacion obligatoria en género para todas las personas
integrantes de los tres poderes del estado

-Ordenanza N° 91/2023-C.S.- Reglamentacion para el régimen de cancursos para cubrnr
cargos vacantes del personal no docente de la UNCUYO.

-Resalucién N* 382/2017-C.S.- Protecolo de Intervencion Inslitucional ante denuncias
por situaciones de violencia sexistas en el ambito de la Universidad Nacional de Cuyo.
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Secretaria General Rectora i ,"
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