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MENDOZA, 13 de octubre de 2026

VISTO:

El Expediente N° 16294/2026, donde la Escuela de Comercio Martin Zapata,
dependiente de la Direccion General de Educacion Secundaria (DIGES) del Rectorado,
solicita la autorizacion para convocar a concurso cerrado interno de evaluacion de
antecedentes, entrevista personal, prueba de oposicién, y propuesta de mejora, para cubrir,
con caracter efectivo, un cargo Categoria 4 (CUATRO) -Tramo Intermedio- del Agrupamiento
Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/20086, para
desempefiar funciones en el Departamento de Compras y Patrimonio dependiente de la
Direccion General de Apoyo Académico del citado Establecimiento, y

CONSIDERANDO:

Que el referido concurso se sustanciara en los alcances de la Ordenanza N° 91/2023-
CS, por la cual se aprobd la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA
CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYQ", y la Circular N°4/2024 del Rectorado.

Que, mediante Ordenanza N° 014/2005-CS., el Consejo Superior aprobé la Estructura
Orgéanico-Funcional de los Colegios en la cual se encuentran definidas la responsabilidad
primaria y acciones del cargo que se concursa:

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo | de la Ord. 91/2023-CS._ el Consejo Superior
de la Universidad dict6 la Resolucion N° 674/2026-CS., por la cual autoriza al Comité de
Educacion Secundaria a convocar a concurso cerrado interno de evaluacién de antecedentes,
entrevista personal, prueba de oposicion, y propuesta de mejora, para cubrir, con caracter
efectivo, un cargo Categoria 4 (CUATRO) -Tramo Intermedio- del Agrupamiento
Administrativo~ del Convenio Colectivo de Trabajo para el sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006, para
desempefiar funciones en el Departamento de Compras y Patrimonio, dependiente de la
Direccion General de Apoyo Académico de la Escuela de Comercio Martin Zapata de la
Direccion General de Educacion Secundaria (DIGES), del Rectorado de la Universidad
Nacional de Cuyo;

Que por Circular N° 04/2024 del Rectorado se establece el procedimiento
administrativo para dichos concursos y sus correspondientes anexos:

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el
Articulo 6° del Anexo de | de la Ordenanza N° 91/2023-CS.:

EL COMITE DE EDUCACION SECUNDARIA
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Convocar a CONCURSO CERRADO INTERNO DE EVALUACION DE
ANTECEDENTES, ENTREVISTA PERSONAL, PRUEBA DE OPOSICION Y PROPUESTA
DE MEJORA para cubrir, con caracter efectivo, UN (1) Cargo Categoria 4 - Tramo

Intermedio — del Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el
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sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto
Nacional N° 366/2006, para desempefar funciones en el Departamento de Compras y
Patrimonio dependiente de la Direccion General de Apoyo Académico de la Escuela de
Comercio “Martin Zapata” dependiente en la Direccion General de Educacién Secundaria
(DIGES), del Rectorado, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la presente

resolucion, que consta de cuatro (04) hojas y que fuera aprobada por Resolucion N° 674/2026

del Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en
el periodo comprendido entre el DIECINUEVE (19) de octubre de 2026 y el TREINTA (30) de
octubre de 2026 en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo | de la Ordenanza
N° 91/2023-CS.,

ARTICULO 3°.- Publicar —en caso de corresponder, teniendo en cuenta lo estipulado en el
Articulo 7° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.— en al menos un diario (digital o
papel) de circulacion de la zona, la convocatoria a concurso, teniendo en cuenta lo establecido
en el Articulo 8° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcién el comprendido entre el DOS (02) de
noviembre de 2026 y el SEIS (06) de noviembre de 2026, inclusive, en el cual los interesados
deberan completar el Formulario Electronico de Inscripcion de Postulantes y presentar el

formulario en forma virtual a través del siguiente correo electronico: mzapata@uncuyo.edu.ar

El mismo se recibira desde las 8 horas del dia de apertura y hasta las 12 horas del dia
de cierre. No se admitira documentacion con posterioridad a la clausura del plazo de
inscripcion. (Articulo 9°, Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.).

ARTICULO 5°.- Los aspirantes deberan completar la solicitud de inscripcion en el formulario
electrénico  habilitado a tal efecto, disponible en el siguiente link:

https://forms.office.com/r/6rkniWsr8w que debera contener como minimo la siguiente informacion

basica:

1. Apellido y nombres del postulante;

2. Lugar y fecha de nacimiento;

3. Numero y tipo de Documento Nacional de Identidad,

4. Domicilio real, teléfono y cuenta de correo electrénico en la cual se efectuaran las
correspondientes notificaciones.

5. Aceptacion de notificacion electronica.
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ARTICULO 6°.- Ademas de enviar el Formulario Electrénico de Inscripcion de Postulantes, en
los dias y los horarios establecidos de inscripcion, segun se fija en el articulo precedente, los
interesados en aspirar al cargo que se concursa, deberan enviar la siguiente informacion
donde conste:
e ANEXO IlI: Formulario de inscripcién de postulante.
e« ANEXO |V: Declaracion jurada de Antecedentes.
e« ANEXO X: Formulario de aceptacién de Notificacion electronica (Ord. N°26/2020-
C.8)

e Copia del DNI {frente y reverso)
« Certificado de antecedentes penales (emitido por Registro Nacional de Reincidencia).
e Curriculum vitae, con caracter de Declaracion Jurada que debera contener:

Nombre y apellide del aspirante.

Lugar y fecha de nacimiento.

Estado civil.

NUmero de DNI, LE, LC, Cl u otro.

Domicilio real o especial, teléfono y cuenta de correo electronico

= R % R &N

Probanzas (certificados de antecedentes de estudios y laborales) de elementos
que contribuyan a valorar la capacidad del aspirante para el cargo que se concursa y siempre
acotado al perfil de las funciones a desempefiar. La misma debera estar ordenada segun se
mencione en el Curriculum.

o Propuesta de mejora para el cargo que se concursa.

Los formularios podran descargarse en el siguiente link:
https://concursos.uncuyo.edu.ar/documentacion

La documentacion presentada tendra caracter de declaracién jurada. Todo ello de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 9, Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 7°.- Establecer qgue la prueba de oposicion, a la que se hace referencia en el
articulo primero de la presente Resolucion, se llevara a cabo en la sede de la Escuela de
Comercio “Martin Zapata” ubicada en Perl y Av. Pedro Molina de Ciudad Capital de la
Provincia de Mendoza, el dia y la hora que determine el Jurado, integrado segun el listado
detallado en el Anexo | de Resolucién N° 674/2026 C.S., conforme con las atribuciones

conferidas en el Articulo 13° inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023.CS.
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ARTICULO 8°.- El temario de la prueba de oposicién estara sujeto al detallado en el Anexo |
de esta resolucion y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora en el orden

de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 9°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucién de llamado a concurso
a la Direccién General de Personal del Rectorado, como TRAMITE por SUDOCU, como asi
también copia de constancia del envio de un correo electrénico con archivo adjunto de la

resoluciéon en formato Word, a la direccion rrhh.rectorado@uncuyo.edu.ar, a fin de difundirlo

en la pagina Web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo |
de la Ord. 91/2023-CS.

ARTICULO 10°.- Convocar, mediante notificacion electrénica que debera constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal No Decente de la Universidad
Nacional de Cuyo, a participar con caracter de veedor, mediante la designacién de UN (1)

representante, segun lo previsto en el Art. 11° del Anexo | de la Ord. N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 11°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta
Final establecidas en el Articulo 13° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se realizara

electrénicamente en el domicilio electrénico constituido al efecto.

ARTICULO 12°.- Los postulantes podran obtener mas informacion del presente llamado a
concurso en Mesa de Entradas de la Escuela de Comercio “Martin Zapata” ubicada en Peru
y Av. Pedro Molina de Ciudad Capital de la Provincia de Mendoza, dependiente de la
Universidad Nacional de Cuyo de lunes a viernes de 8.00 a 12.00 h., o ingresando a la pagina

Web https://concursos.uncuyo.edu.ar/fapoyo academico (link — Concursos Personal de Apoyo

Académico).

ARTICULO 13°.- Disponer que, finalizada la comunicacion de la resolucion definitiva a los
concursantes, los mismos tendran un plazo de TREINTA (30) DIAS para el retiro de la
documentacion presentada. Dicho retiro se realizara bajo constancia en Mesa de Entradas
Escuela de Comercio “Martin Zapata” ubicada en Perd y Av. Pedro Molina de Ciudad Capital
de la Provincia de Mendoza.

ARTICULO 14°.- Disponer que, en caso de que el Concurso Cerrado Interno convocado por
la presente para la cobertura de un cargo Categoria 4 - Tramo Intermedio del Agrupamiento
Administrativo sea declarado desierto por el Jurado interviniente, conforme a lo establecido

en el articulo 23 de la Ordenanza N.° 81/2023-C.S., el Comité de Educaciéon Secundaria
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procedera a efectuar la convocatoria al correspondiente Concurso Cerrado General para la
cobertura del cargo, conforme al orden de prelacion previsto en el articulo 3° del Anexo | de

la citada norma.

ARTICULO 15°.- A los efectos de la tramitacion del presente concurso se tendran en cuenta
las normas establecidas en la Ordenanza N° 91/2023-CS., en virtud de la cual se aprobd la
‘REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS
VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYQO",
comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y
la Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por
Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 16°.- A los efectos de las notificaciones que deban cursarse en el marco del
presente tramite concursal deberan tenerse en cuenta las pautas previstas en el Decreto N°
1759/72 (T.O. Decreto N° 894/17), reglamentaria de la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos:, y lo establecido en el Articulo 5° del Anexo de la Ordenanza N° 26/2020-
C.S., que aprobd el texto ordenado del Reglamento del Sistema de Notificacion Electrénica

(Si N.E.) en toda el ambito de la gestion administrativa de la Universidad Nacional de Cuyo.

ARTICULO 17°.- Comuniquese y archivese.

RESOLUCION N°: 31/2026 Comité

L{ng g/
\1‘40} DIREGTOR

£.C. MARTIN ZAPATA

3 42 I\P;ﬁ?RMarfa Laura GARBONE @&’ 5. H&@ﬁa
écem'rﬁa?a‘" ; Dirégei
cu
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ANEXO I
A

AUTORIZACION

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de ia vacante:
a) Umdad Académica: Escuela de Comercio Martin Zapata
b) Unidad Orgamizativa: Direccion General de Apoyo Académico
¢) Area o Seccion donde pertenecen las tunciones: Departamento de Compras y Patrimanio.
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: Cerrado interno. Fracasado este. en los terminos establecido en el art n?
23. autoricese al Comite de Educacion Secundana a convocar a concursa Cerrado General,
segun lo establecido en el art. n® 3 de la Ord. 81/2023-CS.
b} Metodologia de Evaluacion: Antecedentes, enfrevista personal, prueba de oposicion y
propuesta de mejora.
3) Agrupamiento: Administrativo,
4) Tramo: Intermedio.
5) Categoria: 04 (cuatro).
6) Detalles del Cargo:
- Los datos de los apartades a). b) y c). solo deberan completarse si el cargo a cubrir se encuentra
previsto en la estructura organico — funcional respectiva aprobada por el Consejo Superior.
a) Denominacion dei Cargo
b) Responsabiiidades:
¢) Acciones:
- Los datos del apariado d) corresponden a todos los cargos que no se encuentren previstos en la
estructura organico - funcional respectiva aprobada por el Consejo Superior.
d) Funciones Especificas:
Registro de ingresos. bajas y modificaciones de bienes de uso en el sistema SIU-Diaguita
(modulo patrimonio);
Control del deposito de bienes de consumo.
Control perigdico de los bienes que integran el painmonio de la Escuela;
- Cargade contrataciones en el sistema S1U-Diaguita {modulo compras):

Gestion de contrataciones por Ord N° 79/2019 — CS. y su modificatona Ord. N° 11,2023 - CS

Res. N° 674/2026 W3
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Alencion a provesdaies y recepcidn do nsumas.
Asiztr al jela mmadiato supesor del drea,
Orras funciones inheranies a su cateaoria, conjorme lo estipelado par el Convenio Colective
de Teabajo. Dec. Nac. N° 3862008, Y de acudrds a las necesiades msttucionales
[participacion an aventos oficales estadlecidos en ¢l calendario acadénmico de la DiGES: acle
de colacion, ingreso, slc.j.
7) Canlidad de Cargos. ¥ {uno).
8} Horario de desempefo previsto: 08 a 15 horas,
8} Remuneraclon del cargo: Segun o establecido en el Canven Calectiva, Decreto Nacional
366/2006.
10) Benificaclones espaciales:
i1} Lugar, horario y modalidad en que los Interesados doberan presenlar la documentacion: la
inscripcitn sora en forma slectrdmoa a raves de la modaldad a publicarse an la resolucidn de
convacalona.

12) Nombires de los Integrantes del Jurade del Concurso.

a} Jurados Tiularss

Apetiico y Nombre M* de iegajo M* Gocumento Cal=goria Agrupamiento FUFi;al';ii e
04 CCT Coordinadora
MONTERQ. Alicia : {Mayor ; area contabie.
Ragquei 18.863 17.573.051 Resp. Cat. Administrativo servicios y
02) manienimiento
MESINA A cargo de Ia Dir.
RAMOS. Erica 31.334 26.507.312 03 CCT Administrativo de Control de
Miriam Contrataciones
i Director Gral. de
Mogn. Hicardo 31.886 28.773.392 o1 CCT Administrativo Apoyo
ayelans Academica
bi Jurades Suplentes
Apsliico y Nombre N de l=gap N* Documents Calegoriz Agruparmieric Furﬂ:;'_):rjs-; B
. Direccion Gral
G M 28.337 25.327.640 03 cCT Administrativo de
Alberla .
Conirataciones
B 03 CCT Director
MUNGT, Jaon 30740 26.960.467 {Mayor Administrativo Esonaimien
Arnaldo resp. 02 Financiere
CCT) FCPYS
Jefe de Compras
AR 24.082 20.896.524 03 cCT Administrativo y Patrimanio
Marcelo Pedro FCPyS

Res. N° 674/2026 2
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13) Requisitos: Son aqualios establecidos en el THulo 3 - “Condiciones de Ingresc”, arliculo 21° del
Decreto Macional n? 366/06. Dichos requisitos deberan transcribirse en las resoluciones de lamade a
COrcurso

Art. 21: Para ingrasar comp Irabsador en una mshilusion universitana naclonal se reguieren las
condiienes de conducia e woneidad para gl cargo de gue s6 rale. o gue s acredilara a traves de los
mecarismos gue se esiablezean, cumplr satistactonamenie cop el examen de apbiud psicolisica
carrezpondiente v na eslar mcurso en alguna de las crcunstancias que se detallan a conlinuacion.

al Haber sdo condenado por delilo deloso, hasta al cumpimiznio de la pena privativa de la
liberiad, o 8l termine previste para la prescrpcion de [a pena

bl Haber sido condenado por deldo en perjuicie de cualquier instilumdn universilana nacional o de
la admirusiracin publica nacional. prownoal o municipal.

£} Estar inhabditade pars ol jeroien de campos pubicos.

gl Haber sido sancionado con exoneraciin o cesanliz en cualguier iNstfucion universitara
nacional g en la admimisiraciin publica nacanal, previncal o municpal.

ey Haher meurndo e actos de luerza contra ol orden mstlucional v el sistema demacratico,
conforme a lo previsto an 2l articulo 36 de |z Consttucidn Macional y 2l Tiulo X del Codigo
Panal. aun cuando se hubieren bengticiado por el indulto o ia condonacion da la pena

14} Condiciones Generales:
- Poseer Titub Secuncano o Palimodal (gxciuyente),
- Se valorard esiudios de mival Lercianic relaconados a i3 contabiidad y'e disciplinas zlines.
- Tener experiencia faboral 2n tareas simiares y acreditacon sspecifica.

15} Condiciones Particulares {Perfil dal postulanie):

« Habihdades humanas para el trabajo en equipo:

« Capacidad de aprendesje,

« Haoilidad para la resolucion de conflictos y probieamas,
s Hatibdad para lz comuricacion interna v extema;

s Acfitud proaciva

# Ehca en el frabajo.

=

Gasten dal iempa,

« Buen btraio parz 1a alencion de groveedores y publico en general,

« Capacidad para frabajar arbiculadamerta con clras areas de la Escusla y de la Universidad,
Tener conpcirmenios de ofimitica (procesador de lextos. planitla de calculo, Internet. Correc
elsctronico. paguele MicrosoH 365);

Posear conocimiento ge los creuitas adrunistrativos de fa Universidad.

Conoomienta del sislema SIU-Daguilz. medub de painmenio v modula compras;
Presentacion personal acorde al contexio nstitucional,

Exzalente orogratia v redacaidn da notas e nformas;

Coenooimienta y aplicacién oa la normaliva vigenla en pafimaonio y confralaciones:
Cenowmiento del procedimiento para la registracion del palnmons en el sislema SIL-Dhaguila
(madulo patnmome),

« & &8 = a &

16) Temaric General:

« Etca Biblica: Ley r* 25183 de Eticz en el Ejeroice de la Funcion Pubiica y madibcalonas
Decrelo n¥ 41,993 Codigo ¢a Enca de la Funcion Pubiica.

iy i Gobs acndalaginiames; as

Bt cagrwosos odoleg gok s iedaleglolam

Univesrsidad Nacoost de Cu

Res. N° 674/2026 Y
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e Orgenanza N 14 05-C8 Estructura Organca Funcional del Personal de Apoyo

Azatenuco de (D3
« Decreto Nacional 366/2006 - Convenio colectivo de Trabajador para el Sector No Docente de
las Instituciones Universitarias Nacionales:
= Ley Micaela - Ley N° 27.499: Capacitacion Obligatoria en la Tematica de Genero y Violencia
conira las Mujeres:

ColEmios Secundanos os fa UMNCuyo

s Org N° 782018 - Conseo Supenor. ode ragiamenta el reqimen de contiataciones direcias
mencras de UNCuyo. y medificatoria Ord N 11 2023 - Conzejn Supernor. Moedilica el
BEGIMEN GF CONTRBATACIONES POR TRAMITE SIMBLIFICARO de 13 UNCUYQO:-

» Decreto Nacional N? 1023/2001 — Regimen de Contrataciones Administracion Publica Nacional;

= Decreto Nacional N° 1030/2016 — Reglamentacion del Aegimen de Contrataciones de la
Administracion Nacional:

« Dispasicion N° 62/2016- Manual de Procedimiento del Régimen de Centralaciones de la
Administracion Nacional;

. Dispﬂszcmn N° 63/2016 — Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales;

; Sugenar Manuel de precedimuento
pattimoniales de UNCuyo.

= Manual del usuvario del sistema web SIU-Diaguita {modulo compras), para la gestion de
compras. contrataciones de bienes y servicios

id
b

scnian de biengs

]

hups. dogumentacion.siu adu arwilu SHU-Diaguta version3. 1 0 pnmeros pasos

hitps.‘www sty edu.arsiu-diaguita

S

Dr. Adolfo OmarCUETO
Secretario General

Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

Res. N° 674/2026



