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MENDOQZA, 17 de diciembre de 2025

W,

VISTO:

: El EXP; 35593/2024 donde obran los antecedentes relacionados con el llamado a concurso cerrado
interno de antecedentes, prueba de oposicién, entrevista personal y propuesta de mejora para cubrir, con caracter de
efectivo, UN (1) cargo Categoria 5 del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Académico —
Tramo Intermedio — para cumplir funciones en el Departamento del Segundo Ciclo de Carreras de la Direccion General
Administrativa dependiente de la Secretaria Administrativa Financiera de la Facultad de Ciencias Médicas de 1a
Universidad Nacional de Cuyo, y -

CONSIDERANDO:

o Que el pedido se ‘efectua en el marco de la Ordenanza N° 91/2023-CS, por la cual se aprobé la
“REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL NO
DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYOQ", comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el
Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacicnales, homalogado por Decreto Nacional 366/2006, cuyo
texto fue acordado en Paritarias Particulares en Actas del 31 de agosto, 15y 23 de noviembre aprobada por Resolucion
N° 742/2023-CS.

Que en el marco del articulo 6° del Anexc | de la Ord. 91/2023-CS, el Consejo Superior de la
Universidad dicté la Resolucion N° 932/2025-CS, por la cual se autoriza a esta Unidad Académica a convocar al
presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el formulario previsto en la Circutar N° 4/2024 de Gestion
Administrativa del Rectorado.

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el Articulo 8° del
Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-CS,

EL CQNSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a CONCURSC CERRADQ INTERNC de antecedentes, entrevista personal, prueba de
oposicién y propuesta de mejora, para cubrir, con caracter efectivo, UN (1) cargo de la Planta Permanente de Fersonal
de Apoyo Académico, CATEGORIA 5 - del AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO — Tramo Intermedio — del Escalafon
aprobado por Decreto Nacional 366/06 para cumplir funciones en el Departamento del Segundo Ciclo de Carreras de
la Direccion General Administrativa dependiente de la Secretaria Administrativa Financiera de la Facultad de Ciencias
Médicas de la Universidad Nacional de Cuyo, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la presente
resolucién, que consta de TRES (3) hojas y que fuera aprobado por Resolucion N° 932/2025 por el Consejo Superior.

ARTICULO 2° - Difundir e! r.;resente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en el periodo comprendido
entre el DIECINUEVE (19) de febrero y el CUATRO (4) de marzo de 2026, en el marco de lo establecido en el Articulo
7° del Anexo t de la Ordenanza N° $1/2023-CS.

ARTICULOQ 3° - Fijar como periodo de inscripcion, desde el CINCO (5) y hasta el ONCE (11) de marzo de 2026 (5 dias
habiles), en el cual losflas interesados/as deberan enviar su solicitud de inscripcién, debidamente firmada, a la pagina
hitps:/iconcursos.fem.uncu.edu.ar/, junto con la documentacion que se especifica en el articulo 4° del presente acto

administrativo.

ARTICULO 4°- Losflas aspirantes deberan acompafiar a su solicitud de inscripcion la siguiente documentacion,
debidamente firmada:

Curriculum Vitae con caracter de declaracion jurada.

»  Declaracién Jurada de Antecedentes.
« Carpeta de Probanzas en forma digital.
»  Propuesta de mejora
' F_t M Mo se admitira documentacion con posterioridad a la clausura del plazo de inscripcion. (Articulo 8° Anexo | de la

Crdenanza N° 91/2023-CS).

m ARTICULO 5°.- Establecer cfue la prueba de oposicion, a la que se hace referencia en el articulo primero de la presente

resolucién, se llevara a cabo en la sede de la Facuitad de Ciencias Médicas, el dia y la hora que determine el Jurado,
integrado segtn el listado detallado en el Anexo | de la presente resolucion, conforme con las atribuciones conferidas
en el Articulo 13° Inciso b} del Anexc | de la Ordenanza N° 81/2023-CS.
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. ARTICULO 6°.- El temario de la prueba de oposicién estard sujeto al detallado en el Anexo | de esta resolucion y seran
seleccionados y graduados -por ta Junta Examinadora en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se
concursa.

ARTICULO 7°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucién de llamado a concurso a la Direccion General
de Personal del Rectorado, como asi también un archivo digital 'de la resolucion en formato Word, a fa direccidn
rrhh@uncu.edu.ar, a fin de llevar una adecuada base de datos y difundirlo en la pagina Web de la Universidad, en
virtud de lo establecido en el Articulo 8° penultimo parrafo del Anexc | de la Ord. 91/2023-CS.

' ARTICULO 8°.- Convocar, mediante nofificacion electronica y fehaciente que deberé constar en las actuaciones del
presente concurso, a la  Asociacion de Trabajadores Universitarios No Docentes Cuyo (ATUNCu) a participar con
cardcter de veedor, mediante la designacién de un/a (1) representante.

ARTICULO 9°.- Disponer que, la notificacion del Acta Final de Aspirantes y Acta Final previstas en los incisos c) ¥ g),
respectivamente, del Articulo 13° del Anexo | de la Ordenanza N° 91/2023-CS, se realizara mediante notificacion en
el expediente, las que se pondran a disposicion de losflas postulantes y aspirantes durante DOS (2) dias habiles
posteriores a su dictado segin lo establecido en el 1er pamafo del Articulo 14° de la citada ordenanza. Losflas
interesadosfas deberan procurar regularmente la consulta scbre el estado de definicion del concurso.

ARTICULO 10°- Losftas postulantes podran obtener mayor informacién del presente llamado a concurso
contactandose con el Departamento de Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Médicas de la Universidad
Nacional de Cuyo, Mendoza a través del correo entradas_concursos@fcm.uncu.edu.ar o ingresando a la pagina Web
www.uncuyo.edu.ar (link — Concursos Personal de Apoyo Académico) vy a la pagina www.fcm.uncuyo.edu.ar , de la
Facultad de Ciencias Médicas.

ARTICULO 11°.- A los efectos de la tramitacion del presente concurso se tendran en cuenta las normas establecidas
en la Ordenanza N° 91/2023-CS, en virtud de la cual se aprobé la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE
CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYOQ", comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Dacente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 12°.- Elfla postulante, tanto al formulario de “solicitud de inscripcion” como al de “la deciaracién
jurada de antecedentes” podra bajarlo de [a pagina Web de la Facultad www.fem.uncuyo.edu.ar o descargario
del formulario de inscripcion.

ARTICULO 13°.- Comuniquese e insértese en el libro de rescluciones.
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ANEXO Il — Circular N° 4/24 R.

CONVOCATOR_IA Al CONCURSO A
" DEL PERSONAL DE APOYO ) ACADEMICO
Ordenanza n° 91/2023 — Consejo Superior de ta Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependenma de la vacante

a) Unidad Académica: Facultad de Ciéncias Médicas

b}~ Unidad Organizativa: Direccién General Administrativa -

c) Area o Seccidn donde pertenecen las funciones: Departaménto del 2do. Ciclo de Carreras
2) Datos del Concurso: ' '

"a) Clase de Concurso: Cerrado Interno
b) Metodologia de Evaluacion: antecedentes, entrevista personal, prueba de oposicion y propuesta de
mejora

3) Agrupamiento; Administrativo
4} Tramo: Intermedio
5) Categoria: 5
6) Detalles del Cargo:

-Los datos de los apartados a), b) y ), solo deberdn completarse si el cargo a cubrir se encuentra previsto en
la estructura organice — funcional respectiva aprobada por el Consejo Superior.
a) Denominacion def Cargo:..........coc i

b) Responsabilidades:. ... s

c) ACCIONES..........ccoceeeiiiiinnn. e UTTPTTT
. - Los datos del apartado d) corresponden a todos los cargos que no se encuentren previstos en la estructura
organico - funcional respectiva aprobada por el Consejo Superior.

d) Funciones Especificas:

v Tareas administrativas y de apoyo a la docencia relacionadas con los Cursos, rotacién y/o areas del
2do Ciclo de Carreras, que sean asignadas.

v Realizar todas las tareas inherentes al cursado de estudiantes: confeccién de listas de asistencia y
comisiones. Solicitud de réplicas de cursos/rotaciones a educacién a distancia. Publicacion en
plataforma Moodle, distribucién de estudiantes de acuerdo a las instituciones hospitalarias y de salud
donde se desarrclien, control de asistencia, comunicacién hacia estudiantes de acuerdo a los medios
de comunicacién: plataforma, mail, grupos de whatsapp, contro! de actividades programadas para cada
uno de los cursos a su cargo.

v Notificacién de las novedades que partan de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles (SAE): inasistencias
de los estudiantes y adelantos de recuperatorios.

v Cumplir con todas las tareas relacionadas a examenes de los estudiantes: confeccién de actas volantes,
estructuracion de examenes escritos, distribucion de listados de estudiantes para los examenes orales,
organizacion de acuerdoe a otras metodologias.

v Desarrollar las tareas relacionadas al &rea: designaciones, licencias, asistencia docente, gestion
académica, entre otras.

v Reservar aulas, laboratorios y equipos para el normal desarrollo de clases de acuerdo a los
requerimientos del cursofrotacion/area.

Colaborar con lo solicitado por la Prueba Globat del Cicto Clinico.
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~Recepcionar-a“través de SIU SUDOCU, documentacion digital, comunicando a profesores o
responsables de &reas y/o docentes y confeccionar notas y tramites a través de ese medio de

comunicacién digital, hacia otras areas. ’
Asesorar a docentes sobre tramites administrativos segun las reglamentaciones vigentes.

" Comunicar a docentes/ estudiantes sobre novedades importantes de la Facultad de Ciencias Médicas,
“UNCUYO, u otra institucion. -

Mantener una comunicacién permanente con lafel coordinador de 4to 0 5to afo y con la Jefa del

‘Departamento del'2do Ciclo de Carreras.
Otras funciones que sean necesarias realizar, de acuerdo con el Art. 12 inc e), del Decreto Nacional

F.LM.

- 366/06.

7) Cantidad de Cargos: Uno (1)
8) Horario de desempefio previsto: de lunes a viernes de 7:00 a 14:00 hs.

9) Remuneracion del cargo: Importe vigente a la fecha del llamado a concurso
10) Bonificaciones especiales: Adicional por titulo o antigiedad si los hubiera
11} Lugar, horario y modalidad en que los interesados deberan presentar la documentacién: Mesa de

Entradas, Facultad de Ciencias Médicas, UNCuyo, modalidad virtual, de 0:00 a 23:59 hs.

12) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:

Jurados Titulares

Apellido y Nombre N° de legajo N° Documento Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa
- Jefa del
ARCE, Cecilia Ruth .. . Departamento de
lleana 24038 21.533.024 3 Administrativo 3do. Ciclo de
Carreras
Apoyo Académico
CESAR, Oscar . . en el
Daniel ’ 20622 16.555.329 5 Asistencial Departamento del
2do. Ciclo de
Carreras
Apoyo Académico
GALVAN, Angela ) o en el
Veronica 32363 30.819.199 5 Administrativo Departan_’lento del
1er. Ciclo de
Carreras
a) Jurados Suplentes
Apeliido y Nombre N° de legajo N° Documento Categoria | Agrupamiento Funciones que
: ocupa
. - Jefa del
PENALOZA, Maria i . Departamento de
Celina 31271 28.159.126 3 Administrativo {er. Ciclo de
Carreras
Apoyo Académico
NIEVAS, Elizabeth _ en el
Carmen‘ 20323 18.499.831 4 Administrativo Departamento del
2do. Ciclo de
Carreras
Apoyo Academico
MONDOTTE, Maria | o en el
Eugenia ’ 24673 23.248.211 4 Administrativo Departamento del
ter. Ciclo de
Carreras
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13) Requisitos: Son aquellos establecidos en el Titulo 3 — “Condiciones de Ingreso’, articulo 21° del Decreto
Nacional n® 366/06. Dichos requisitos deberéan transcribirse en las resoluciones de llamado a concurso.

Art. 21° Para ingresar como trabajador de una Institucion Universitaria nacional se requieren las condiciones de
conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo que se acreditara a traves de los mecanismos que se
establezcan, cumplir satisfactoriamente con el examen de aptitud psicofisica correspondiente y no estar incurso
en alguna de las circunstancias que se detallan a continuacion:

a) Haber sido condenadopor delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena privativa de la libertad, o el término

previsto para la prescripcion de la pena
'b) Haber sido condenado por delito en perjuicio de cualquier Institucion Universitaria nacional ¢ de la

- Administracion publica nacional, provincial o municipal

¢) Estar inhibido para el ejercicio de cargos pablicos
d) Haber sido sancionado con exoneracién o cesantia en cualqwer Institucién Universitaria nacional o en la

- Administracion pablica nacional, provincial o municipal

e) Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institucional y el sistema democratico, conforme lo
previsto en el articulo 36 de la Constitucion Nacional y el Titulo X del Cédigo Penal, aun cuando se hubieren
beneficiado por el indulto o la condonacién de la pena

14) Condiciones Generales:

v' Agcreditar Titulo Secundaric o Polimodal

15) Condiciones Particulares (Perfil del postulante):

¥ Conocimiento de herramientas de ofimatica: Excel, Word, correo electrénico y navegadores.

v Conocimiento de SUDOCU. )

v Conocimiento SIU GUARANI.

v Conocimiento de paquete google (Google Workspace): Gmail, Meet, Drive, Docs, calendar, Hoja de
Calculo, Presentaciones, formularios, maps.

v Conocimiento de las rotaciones y cursos longitudinales que se dictan en 4to y 5to afio de la Carrera de
Medicina.

v . Aptitud para relacipnarse y ejercer buen trato con las peréonas.

v Predisposicion y capacidad para el trabajo en equipo.

v Capacidad de desempefio auténomo y pensamiento critico.

v Buena disposicion al aprendizaje y realizacién de actividades emergentes.

16) Temario General:

v Estatuto Universitario.

v Decreto Nacicnal [\l“ 366/06 Convenio colectivo de trabajo para el sector no docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales.

v Reglamento interno de la FCM Ordenanza 6/2023 CD

v Ley Micaela

v Planes de estudios de:

Carrera de Medicina: https:/ffcm.uncuyo.edu.arfestudios/carrera/medicina (Ordenanzas
N°28/2009 y 24/2011 Consejo Superior) Reordenamiento de las obligaciones curriculares de

4to y 5to
R Carrera de Licenciatura en Enfermeria: https:/fcm.uncuyo.edu.arfestudiostituloflicenciadoa-
F.C.M. en-enfermeria2890 (Ordenanza N° 48/2022 CS)
C.?j v Manual de Procedimiento Administrativo para las Evaluaciones de la Carrera de Medicina (Ordenanza
g 512021 CD): sblo Ciclo Clinico.

Estructura orgémco funcional de la Facultad de Ciencias Médicas (Ordenanza 112/2024 CS)
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v Condiciones de regularidad para los alumnos de ia Carrera (Ordenanza 24/07 CS) y modificatoria

~ (Ordenanza 45/16 CS).
v Convenio Colectivo para Docentes de la Instituciones Universitarias Nacionales Decreto Nacional
1246/15. ‘
v . Lineamientos para la Redaccion y Produccion de Documentos Administrativos {Decreto Nacional
336/2017) ) ' '

v Estructura de Departamentos y Areas de la Facultad de Ciencias Médicas (Ordenanza 12/22 CD,
" ratificada por Ordenanza 19/23 CS). '
¥ Protocolo de intervencion institucional ante denuncias por situaciones de violencias sexistas en el
ambito de la Universidad Nacional de Cuyo Resolucion. 682/2017 C S.
v Resolucién de problemas practicos relacionados cen las tareas por cumplir

goTETario Admintstrative Finunciera Secretarla Académice




